
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง   การเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือการขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร   

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

..........................................................................

ตามที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน

ของรฐัตองจดัใหมขีอมลูขาวสารไวใหประชาชนตรวจดตูามหลักเกณฑทีค่ณะกรรมการขอมลูขาวสารของราชการกําหนด
ซึ่งบุคคลไมวาจะมีสวนไดเสียเกี่ยวของหรือไม ก็ยอมมีสิทธิตรวจดู ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตอง

ของขอมูลขาวสาร ประกอบกับประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ เรื่อง การเรียกคาธรรมเนียม
การขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ฉบับลงวันที่ ๗ พฤษภาคม

พ.ศ. ๒๕๔๒ ไดวางหลักเกณฑการเรียกเก็บคาธรรมเนียมไว โดยในการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา

หรือการขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร ใหคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอยประกอบดวย
เวนแตจะมีกฎหมายเฉพาะกําหนดไวเปนอยางอื่น นั้น 

ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
พ.ศ.๒๕๓๕ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณจึงขอกําหนดคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือการขอสําเนาที่มีคํารับรอง

ถูกตองของขอมูลขาวสารมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ไวดังตอไปนี้ 

๑. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร ตามอัตราดังตอไปนี้  
(๑) ขนาดกระดาษ เอ ๔ หนาละ ๑ บาท 

(๒) ขนาดกระดาษ บี ๑๔           หนาละ ๑.๕๐ บาท 
(๓) ขนาดกระดาษ บี ๔ หนาละ ๒ บาท 

(๔) ขนาดกระดาษ เอ ๓ หนาละ ๓ บาท 

(๕) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๒     หนาละ ๘ บาท 
(๖) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๑ หนาละ ๑๕ บาท 

(๗) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๐            หนาละ ๓๐ บาท 
๒. ใหเก็บคาธรรมเนียมการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร คํารับรองละ ๕ บาท 

๓. ในกรณีท่ีผูขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองเปนผูมีรายไดนอย 
จะพิจารณายกเวน คาธรรมเนียม และ/หรือ ลดอัตราคาธรรมเนียมใหตามควรแกกรณีได ทั้งนี้ 

ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี หรือ รองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย



-  ๒  -

๔. ผูใดประสงคจะขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองสําเนาถูกตอง สามารถ

ยื่นความประสงคเปนลายลักษณอักษรไดโดยตรงที่หัวหนาหนวยงานตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย
ท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร หรือครอบครองขอมูลขาวสาร หรือยื่นที่สวนอํานวยการและสารบรรณ 

อาคารบริหาร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ หรือสงทางไปรษณีย ถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลยัลกัษณ 
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เลขท่ี ๒๒๒ ตําบลไทยบุรี อําเภอทาศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช

๘๐๑๖๐ 

๕. เมื่อมหาวิทยาลัยฯ ไดรับหนังสือแจงความประสงคขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มี
คํารับรองสําเนาถูกตอง จะดําเนินการพิจารณาตามข้ันตอนที่กฎหมายกําหนดโดยทันที และจะ

แจงผลการพิจารณาการขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองสําเนาถูกตองใหผูที่ยื่นความประสงค
รับทราบ 

หากเปนกรณีที่ตองชําระคาธรรมเนียมใหผูยื่นความประสงคไปชําระเงินคาธรรมเนียม

ท่ีสวนการเงินและบัญชี อาคารบริหาร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 
๖. ใหผูยื่นความประสงคนําใบเสร็จรับเงินมาแสดงตอหนวยงานของมหาวิทยาลัย

ท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร หรือครอบครองขอมูลขาวสารนั้น เพ่ือขอรับเอกสารสําเนา หรือสําเนา
ท่ีมีคํารับรองสําเนาถูกตอง 

๗. กรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหอธิการบดีเปนผู วินิจฉัยชี้ขาด 

จึงประกาศมาเพื่อทราบ

 ประกาศ ณ  วันที่   ๙ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๔

 

(ศาสตราจารย ดร.สมบัติ ธํารงธัญวงศ)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
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