
คําสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

ท่ี   ๗๓๖/๒๕๖๖

เร่ือง มอบอํานาจใหผูบริหาร หัวหนาหนวยงาน และพนักงาน 

ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูรักษาการแทนอธิการบดี

..........................................................................

อนุสนธิคําส่ังมหาวทิยาลัยวลยัลกัษณที ่๒๗๕/๒๕๖๖ ฉบับลงวันที ่๑๕ กมุภาพนัธ พ.ศ. ๒๕๖๖ ได
มอบอํานาจ ใหผูบริหาร หัวหนาหนวยงาน และพนักงาน ปฏิบัติหนาที่แทนผูรักษาการแทนอธิการบดี ไปแลว
น้ัน

เพ่ือใหการดําเนินการและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เปนไปดวยความ
เรียบรอย ตอเน่ือง และมีประสิทธิภาพ ตลอดจนเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการบริหารจัดการของหนวยงาน
ฉะน้ัน อาศยัอํานาจตามความในมาตรา ๒๑ และมาตรา ๒๔ แหงพระราชบญัญตัมิหาวิทยาลยัวลยัลกัษณ พ.ศ. ๒๕๓๕
ประกอบกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๓ ของขอบังคับ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. ๒๕๕๙ และขอ ๙ ของ
ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ   วาดวยเงินยืมทดรองจายของมหาวิทยาลัย   พ.ศ. ๒๕๖๒ จึงใหยกเลิกคําสั่ง
ดังกลาวขางตน และมอบอํานาจใหผูบริหาร หัวหนาหนวยงาน และพนักงาน ปฏิบัติหนาที่แทนผูรักษาการแทน
อธิการบดี   มีอํานาจเก่ียวกับพัสดุ และส่ังจายเงิน ลงนามเอกสารแนบทายสัญญาในกิจการของมหาวิทยาลัย
ดังรายละเอียดแนบทายคําส่ังนี้ โดยใหผูรับมอบอํานาจปฏิบัติตามขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง มติ หรือ
กฎหมายอ่ืนใดท่ีเกี่ยวของกับมหาวิทยาลัย

            ท้ังนี้  ตั้งแต  วันท่ี ๓๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เปนตนไป

 สั่ง ณ  วันท่ี   ๑๖ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

 

(ศาสตราจารย ดร.สมบัติ ธํารงธัญวงศ)

รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
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เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๑ ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี 

ผู้รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดี 
ที่ได้รับมอบหมำยให้ก ำกับดูแล
หน่วยงำน และอยู่ภำยใต้บังคับ
บัญชำของผู้รักษำกำรแทน
อธิกำรบดีโดยตรง 

๑. กำรก ำกับดูแล สั่งกำรและปฏบิัติหน้ำท่ีแทน 
 

มีหน้าที่และอ านาจ ในการก ากับดแูล สั่งการ และ 
ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผูร้ักษาการแทนอธิการบดี เกี่ยวกับ
งานภายในหน่วยงาน และงานสารบรรณที่ตดิต่อ 
กับหน่วยงานภายนอกตามภารกิจของหน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 

๒. กำรอนุมัติให้บุคลำกรไปปฏิบัติงำน 
 

๒.๑ อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ
เดินทางไปปฏิบตัิงานภายในประเทศ 
 

๒.๒ อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
เดินทางไปต่างประเทศกรณีทีไ่ม่เบิกค่าใช้จ่ายจาก
มหาวิทยาลยั 

 

๓.  อนุมัติโครงกำร/ค่ำใช้จ่ำยงำนประจ ำ 
 

๓.๑ อนุมัติโครงการ/ค่าใช้จ่ายของหน่วยงาน 
ที่มีลักษณะเป็นงานประจ าที่รับผิดชอบ ภายในวงเงิน
โครงการละ/ครั้งละไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
(หนึ่งล้านบาทถ้วน) และอนุมัติใหบุ้คคลภายนอก
เดินทางไปปฏิบตัิงานภายในประเทศ 
 

๓.๒ อนุมัติค่าใช้จ่ายทีไ่ม่สามารถปฏิบัติได้ตามประกาศ
ของมหาวิทยาลัย ท้ังนี้ ภายใต้งบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร 

 
 
 

 

๑. อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ทุกหมวด
รายจ่ายและการสั่งจ่ายเงินได้ไม่เกนิ 1,000,000 บาท  
(หนึ่งล้านบาทถ้วน) 

 

๒. อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ทุกหมวด
รายจ่ายและการสั่งจ่ายเงินเกิน 1,000,000 บาท  
(หนึ่งล้านบาทถ้วน) ที่ผู้รักษาการแทนอธิการบดีอนุมัติ
ขอบเขตงาน หรือคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางงาน
จัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

 

ยกเว้น ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี  
(1) รองศาสตราจารย์ ดร.สุวิทย์ วุฒิสุทธิเมธาวี    
(2)  ศาสตราจารย์ ดร.ธวัชชัย ศุภดิษฐ์   
(3)  รองศาสตราจารย์ ดร.จรัญ บุญกาญจน์  
 

๑.    ให้มีอ านาจเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกขั้นตอน/ทุกวิธ/ี 
ทุกหมวด รายจา่ย และการสั่งจ่ายเงินได้ไม่เกิน 
10,000,000 บาท (สิบล้านบาทถ้วน) 
 

๒.    อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ทุกหมวด
รายจ่ายและการสั่งจ่ายเงินเกิน 10,000,000 บาท  
(สิบล้านบาทถ้วน) ที่ผู้รักษาการแทนอธิการบดีอนุมัติ
ขอบเขตงาน หรือคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางงาน
จัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

 

๓.    อนุมัติการยืมและค่าใช้จ่ายจากเงินยืมทดรองจ่าย  
ในนามบุคคล วงเงินครั้งละไม่เกิน 10,000,000 บาท  
(สิบล้านบาทถ้วน) 

 

๔. อนุมัติการยมืและค่าใช้จ่ายจากเงินยืมทดรองจ่าย  
ในนามหน่วยงานวงเงินครั้งละไม่เกิน 10,000,000 บาท  
(สิบล้านบาทถ้วน)     

          การสั่งการและปฏิบัติหน้าที่แทน 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีที่มอบอ านาจ
ดังกล่าว ให้ผู้ รับมอบอ านาจกระท าได้ 
ทุกเรื่องที่อยู่ ในความรับผิดชอบ เว้นแต่ 
เรื่ องที่ เกี่ ยวกับนโยบายส าคัญ  เรื่ องที่ 
จะน าเสนอสภามหาวิทยาลัยหรือเรื่องที่ต้อง
น าเสนอคณะรัฐมนตรี หรือสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติ  
        เมื่อผู้รับมอบอ านาจได้สั่งการหรือ
ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี
ไปแล้ว หากเห็นว่าเรื่องใดเป็นเรื่องส าคัญ  
ให้รายงานผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ 
ในโอกาสแรกทีพ่ึงกระท าได้ 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
 
 
 
 
 

 ยกเว้น    
 

1. ผู้รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดีที่ก ำกับดูแลส่วนพัสดุ  
                                 

    ให้มีอ านาจเพิ่มเติม คือ ลงนามสัญญาที่เกี่ยวกับ 
    การจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อผ่านการอนุมัติตามขั้นตอนแล้ว 
 

2. ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดีที่ก ำกับดูแล 
    ส่วนทรัพยำกรมนุษย์และองคก์ร ให้มีอ านาจเพิ่มเตมิ 
คือ 
    ๒.๑ ลงนามสญัญาจ้างท างานเป็นบุคลากรของ 
    มหาวิทยาลัย  
    ๒.๒ ลงนามสัญญาลาศึกษาต่อ ลงนามสัญญารับทุน ฯ  
    เมื่อผ่านการอนุมัตติามขั้นตอนแล้ว 
 

3. ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดีที่ก ำกับดูแลส่วนนิติกำร  
 

    ให้มีอ านาจเพิ่มเติม คือ ลงนามนิติกรรมสญัญา  
    ตามที่ผู้รักษาการแทนอธิการบดีอนุมัติแล้ว 
 

๔. ศำสตรำจำรย์ ดร.วรรณำ ชูฤทธิ์  
 

    ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี ให้มีอ านาจเพิ่มเตมิ คือ 
    ๔.1 ลงนามหนังสือต่าง ๆ เกีย่วกับการขอก าหนด  
    ต าแหน่งทางวิชาการ 
    ๔.2 อนุมัติการเบิกค่าธรรมเนยีมการตีพมิพ์บทความ 
    ที่วารสารเรยีกเก็บ และค่าใช้จา่ยในการตรวจแก้ไขภาษา 
    ของต้นฉบับบทความที่จะตีพิมพ์ กรณีใบเสร็จรับเงินค้าง 
    เบิกข้ามปีงบประมาณ ภายใต้งบประมาณที่ได้รับจดัสรร 
  

๕. อนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลง/ ลด/ เพิ่มงบประมาณ 
 ในวงเงินรายการละไมเ่กิน 1,000,000 บาท  
 (หนึ่งล้านบาทถ้วน) 
 

6.    อนุมัติการน าเงินฝากและหรอืโอนเงินจาก 
       สถาบันการเงินระหว่างบัญชขีองมหาวิทยาลัย 

 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ๕. รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดีหรือรองอธิกำรบดี 
    ที่ก ำกับดูแลศูนย์กำรแพทย์ ให้มีอ านาจเพิ่มเติม คือ 
 

    ๕.1 ลงนามประกาศรับสมัครงาน ประกาศรายช่ือ 
    ผู้มีสิทธิสอบ และประกาศผลการคัดเลือกพนักงาน 

 ๕.2 ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นประธานในการสอบสัมภาษณ์ 
    เพื่อคัดเลือกพนักงาน  
    ๕.3  ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นประธานในการประเมินผล 
    การปฏิบัติงานของพนักงาน 
    ๕.4 ลงนามสัญญาจ้างท างานของพนักงาน   

  



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๒ ผู้รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดี 

ที่อยู่ภำยใต้บังคับบัญชำของ 
ผู้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี 

1. กำรก ำกับดูแล สั่งกำรและปฏิบัติหน้ำท่ีแทน 
     มีหน้าที่และอ านาจ ในการก ากับดูแล สั่งการ  และ

ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผู้รักษาการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับงาน
ภายในหน่วยงานท่ีรับผิดชอบตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

2. กำรอนุมัติให้บุคลำกรไปปฏิบติังำน 
2.1 อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ  

เดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศในระยะเวลา 
ไม่เกิน 14 วัน 

2.2 อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ     
เดินทางไปต่างประเทศกรณีที่ไม่เบิกค่าใช้จ่าย 
จากมหาวิทยาลัย 

 

3. อนุมัติโครงกำร/ค่ำใช้จ่ำยงำนประจ ำ 
อนุมัติโครงการ/ค่าใช้จ่ายของหน่วยงาน ที่มีลักษณะ 
เป็นงานประจ าที่รับผิดชอบได้ ภายในวงเงินโครงการ
ละไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ซึ่งได้รับ
อนุมัติตามแผนงบประมาณประจ าปี 

 

ยกเว้น 
ผศ.ดร.นุกูล สุขสุวรรณ์ 
ผู้รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดี 
       ให้มีอ านาจการก ากับดูแลตามข้อ 1. และ 2. และ 
ให้มีอ านาจอนุมัติโครงการ/ค่าใช้จ่ายของหน่วยงานที่มี
ลักษณะงานประจ าที่รับผิดชอบได้ภายในวงเงินโครงการละ 
ไม่เกิน 1,000,000 บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) ซึ่งได้รับ
อนุมัติตามแผนงบประมาณประจ าปี 

อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ทุกหมวดรายจ่าย 
และการสั่งจ่ายเงินไดไ้ม่เกิน 500,000 บาท  
(ห้าแสนบาทถ้วน) 
 
ยกเว้น 
ผศ.ดร.นุกูล สุขสุวรรณ์ 
ผู้รักษำกำรแทนผู้ช่วยอธิกำรบดี 
          ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกข้ันตอน/ 
          ทุกวิธี/ ทุกหมวดรายจ่ายและการสั่งจ่ายเงิน 
          ได้ไม่เกิน 1,000,0๐๐ บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) 

 

         การสั่งการและปฏิบัติหน้าที่แทน 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีที่มอบอ านาจ
ดังกล่าว ให้ผู้ รับมอบอ านาจกระท าได้ 
ทุกเรื่องที่อยู่ ในความรับผิดชอบ เว้นแต่ 
เรื่ องที่ เกี่ ยวกับนโยบายส าคัญ เรื่ องที่ 
จะน าเสนอสภามหาวิทยาลัยหรือเรื่องที่ต้อง
น าเสนอคณะรัฐมนตรี หรือสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติ 
       เมื่อผู้รับมอบอ านาจได้สั่งการหรือ
ปฏิบัติการแทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 
ไปแล้ว หากเห็นว่าเรื่องใดเป็นเรื่องส าคัญ  
ให้รายงานผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ
ในโอกาสแรกท่ีพึงกระท าได้ 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๓ คณบดี 1. อนุมัติให้บุคลากรภายในส านักวิชาเดินทางไปปฏิบัติงาน

ภายในประเทศในระยะเวลาไม่เกิน 14 วัน 
 

2. อนุมัติการเดินทางไปประชุม/สัมมนา/ดูงานทางวิชาการ
ภายในประเทศ ของคณาจารย์ภายในส านักวิชาตาม
งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 

 

3. อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานท่ีรับผิดชอบเดินทาง 
ไปต่างประเทศกรณีที่ไม่เบิกค่าใช้จ่ายจากมหาวิทยาลัย 

 

4. อนุมัติกิจกรรมทางวิชาการของส านักวิชา  
 

5. อนุมัติกิจกรรมในโครงการและค่าใช้จ่ายทุนสนับสนุน
ข้อเสนอโครงการวิจัย วงเงินตามอ านาจของคณบดี 

 

1. อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกข้ันตอน/ทุกวิธีเฉพาะในหมวด
ค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ  ครั้ งละไม่ เกิน 20,000 บาท  
(สองหมื่นบาทถ้วน)  
 

2. อนุมัติสั่งจ่ายเงินจากเงินส ารองจ่ายเฉพาะในหมวด
ค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท 
(สองหมื่นบาทถ้วน)  
 

ยกเว้น   
1. คณบดีวิทยำลัยสัตวแพทยศำสตร์อัครรำชกุมำรี  
 

2. คณบดีวิทยำลัยทันตแพทยศำสตร์นำนำชำติ    
(1) อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุ ทุกข้ันตอน/ทุกวิธี 

เฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ  
ครั้งละไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) 

(2) อนุมัติสั่งจ่ายเงินจากเงินส ารองจ่ายเฉพาะในหมวด
ตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท  
(หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 

3. คณบดีส ำนักวิชำพยำบำลศำสตร์  
ให้มีอ านาจเพิ่ม เติมในการอนุมัติ เกี่ยวกับการพัสดุ 
ทุกขั้นตอน/ทุกวิธีเฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ 
จากงบกองทุนพัฒนาส านักวิชาพยาบาลศาสตร์ ครั้งละ 
ไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 

4. คณบดีส ำนักวิชำเภสัชศำสตร์  
ให้มีอ านาจในการอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ 
ทุกวิธีเฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละ 
ไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

 

           ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ  
ประกาศ ค าสั่ง หรือมติอื่นใดที่เกี่ยวข้องของ
มหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
           เมื่อได้ด าเนินการไปแล้วหากเหน็วา่
เ รื่ อ ง ใด เป็น เ รื่ อ งที่ สมควรรายง าน ให้ 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ โดยผ่าน 
ผู้รักษาการแทนรองอธิการบดี ที่ผู้รักษาการ
แทนอธิการบดีมอบหมายให้ปฏิบัติการแทน
ในเรื่ อ งนั้ น  ให้ ร ายงานในโอกาสแรก 
ที่พึงกระท าได้ 
      กรณีได้มีการสั่ งซื้อสั่ งจ้างในหมวด 
งบลงทุน (สิ่งก่อสร้างและครุภัณฑ์) ก่อนส่ง 
เ บิ กจ่ า ย เ งินที่ ส่ วนกา ร เ งินและบัญ ชี   
ให้ข้ึนทะเบียนทรัพย์สินกับส่วนพัสดุทุกกรณี 
 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๔ ผู้อ ำนวยกำร 

- ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ 
 

- ศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลย ี
 

- ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล 
 

- ศูนย์บริกำรกำรศึกษำ 
 

- ศูนย์บริกำรวิชำกำร  
 

- ศูนย์สหกิจศึกษำและพัฒนำอำชีพ   
 

- ศูนย์กิจกำรนำนำชำติ 
 

- ศูนย์ควำมเป็นเลิศกำรเรียนกำรสอน 
 

- ศูนย์สมำร์ทฟำร์ม 
 

- ศูนย์บริหำรทรัพย์สิน 
 

- ศูนย์ส่งเสริมวัฒนธรรมและกำรกีฬำ 
 

- สถำบันส่งเสริมกำรวิจัยและ
นวัตกรรมสู่ควำมเป็นเลิศ 
 

- อุทยำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
 

- อุทยำนพฤกษศำสตร์ 
 

1. อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานเดินทางไปปฏิบัติงาน
ภายในประเทศในระยะเวลาไม่เกิน 14 วัน 
 

2. อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานเดินทางไป
ต่างประเทศกรณีทีไ่ม่เบิกค่าใช้จ่ายจากมหาวิทยาลัย  

 
ยกเว้น ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริกำรกำรศึกษำ   
         ให้มีอ านาจหน้าท่ีเพิ่มเติม คือ  
อนุมัติการลาพัก ลาออก การผ่อนผันการจ่ายค่าลงทะเบียน
และหนีส้ินอ่ืน ๆ ของนักศึกษา และการหมดสภาพการเป็น
นักศึกษา 
 
 
 
 
 

1. อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี  
เฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 
๒0,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 
 

2. อนุมัติสั่งจ่ายเงินส ารองจ่ายในหมวดค่าตอบแทน 
ใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท  
(สองหมื่นบาทถ้วน)  
 

 
ยกเว้น  
 

1.  ผู้อ ำนวยกำรของหน่วยงำน ดังต่อไปนี้  
     - ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
     - อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
     - ศูนย์สมาร์ทฟาร์ม 
 

1.1 อนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ 
ทุกหมวดรายจ่ายครั้งละไม่เกิน 300,000 บาท  
(สามแสนบาทถ้วน) 

1.2 อนุมัติสั่ งจ่ายเ งินจากเงินส ารองจ่ายในหมวด
ค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 100,000 
บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน)  
 

 

๒. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริกำรวิชำกำร  
ให้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ่ายเงินส ารองจ่าย ในกรณีเงินยืม 
ทดรองจ่าย ครั้งละไม่เกิน 200,000 บาท  
(สองแสนบาทถ้วน)  
 
 
 

 

          ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่งหรือ มติอื่นใดที่เกี่ยวข้องของ
มหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
          เมื่อได้ด าเนินการไปแล้วหากเห็นว่า
เ รื่ อ ง ใด เป็น เ รื่ อ งที่ สมควรรายง าน ให้ 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ โดยผ่าน 
ผู้ รั กษาการแทนผู้ ช่ วยอธิการบดี  หรือ 
ผู้รักษาการแทนรองอธิการบดีที่ผู้รักษาการ
แทนอธิการบดีมอบหมายให้ปฏิบัติการแทน
ในเรื่ อ งนั้ น  ให้ ร ายงานในโอกาสแรก 
ที่พึงกระท าได้ 
          กรณีได้มีการสั่งซื้อสั่งจ้างในหมวด 
งบล งทุ น  ( สิ่ ง ก่ อ ส ร้ า ง และครุ ภั ณฑ์ )  
ก่อนส่งเบิกจ่ายเงินที่ส่วนการเงินและบัญชี  
ให้ข้ึนทะเบียนทรัพย์สินกับส่วนพัสดุทุกกรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
 

๓. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริหำรทรัพย์สิน  
มีอ านาจเพิ่มเติม จาก ๑.๑ และ ๑.๒ ดังนี ้
- ให้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่ายในการด าเนินงานของศูนย์
บริหารทรัพย์สิน มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และสั่งจ่ายเช็ค
และใบถอนเงินฝากธนาคารหรืออนุมัติการสั่งจ่ายเงิน 
ในระบบการจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-payment) ของ
ธนาคารส าหรับการเบิกชดเชยค่าใช้จ่ายให้กับหน่วยงาน
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ฯ ค่าใช้จ่ายทุกประเภท
และเงินยืมทดรองจ่าย ครั้งละไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท 
(สามแสนบาทถ้วน) 

 

หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรทั่วไปและธุรกำรศูนย์บริหำร
ทรัพย์สิน 
- ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการ 
ของศูนย์บริหารทรัพย์สิน ทุกประเภท ครั้งละไม่เกิน 
๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

 

        การลงนามในเช็คใบถอนเงินฝาก
ธนาคารการสั่งจ่ายเงินในระบบเล็กทรอนิกส์  
(E-payment)  ขอ ง ธนาคา ร  จ ะต้ อ งมี 
ผู้ลงนามร่วมกัน 2 คน ดังนี ้
       1. ผู้รักษาการแทนอธิการบดี  หรือ 
ผู้ รั กษาการแทนรองอธิ ก ารบดี  หรื อ 
ผู้รักษาการแทนผู้ช่วยอธิการบดีที่ได้รับการ
แต่งตั้งหรือมอบหมาย 1 คน ลงนามร่วมกับ
ผู้อ านวยการศูนย์บริหารทรัพย์สิน หรือ 
รองอธิการบดี (ถ้ามี) หรือ หัวหน้าฝ่าย
บ ริ ห า ร ทั่ ว ไ ป แ ล ะ ธุ ร ก า ร  ห รื อ ผู้ ที่
ผู้ อ า น ว ย ก า ร ศู น ย์ บ ริ ห า ร ท รั พ ย์ สิ น  
เสนออีก 1 คน โดยไม่จ ากัดวงเงิน 
        2. ผู้อ านวยการศูนย์บริหารทรัพย์สิน 
ลงนามร่วมกับรอง (ถ้ามี) หรือหัวหน้าฝ่าย
บริหารทั่วไปและธุรการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการ
ศูนย์บริหารทรัพย์ สิ น  เสนออีก  1 คน  
ในวงเ งินครั้ งละไม่ เกิน 300,000 บาท  
(สามแสนบาทถ้วน) 
        3.  เมื่อได้ด า เนินการไปแล้วหาก 
เห็นว่า เรื่องใดเป็นเรื่องที่สมควรรายงาน 
ให้ผู้ รั กษาการแทนรองอธิการบดีและ 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ ให้รายงาน
ในโอกาสแรกท่ีพึงกระท าได้ 
 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ ำนวยกำรศูนย์กำรแพทย์ 
มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รองผู้อ ำนวยกำรศูนย์กำรแพทย์ 
มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. อนุมัติให้บุคลากรภายในหน่วยงานเดินทางไปปฏิบัติงาน
ภายในประเทศในระยะเวลาไม่เกิน 14 วัน 

2.  อนุ มั ติ ให้ บุ คล ากรภาย ในหน่ วย งาน เดินทางไป
ต่างประเทศกรณีที่ไม่เบิกค่าใช้จ่ายจากมหาวิทยาลัย 

3.  ให้มีอ านาจลงนามในหนังสือแจ้งให้มารับเงินประกันของ
เสียหายทั่วไป เงินประกันบ้านพัก  เงินประกันพื้นที่เช่า 

4. อนุมัติกิจกรรม/โครงการและค่าใช้จ่ายในวงเงินตาม
อ านาจของผู้อ านวยการ  

 

1. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ 
ทุกหมวดรายจ่าย ครั้งละไม่เกิน ๕00,000 บาท  
(ห้าแสนบาทถ้วน)  

2. ให้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ่ายเงินจากเงินส ารองจ่ายเฉพาะ 
ในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน ๕00,000 
บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) 

3. ให้มีอ านาจอนุมัติการ เบิกจ่ ายในกิจการของศูนย์
การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และสั่งจ่ายเช็คหรือ 
ใบถอนเงินฝากธนาคารหรืออนุมัติการสั่งจ่ายเงินในระบบ
การจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ (E-payment) ของธนาคาร 
ส าหรับการเบิกชดเชยค่าใช้จ่ายคืนให้กับหน่วยงานภายใน
และภายนอกมหาวิทยาลัย ค่าใช้จ่ายทุกประเภทและ 
เ งินยืมทดรองจ่าย ครั้ งละไม่ เกิน ๕00,000 บาท  
(ห้าแสนบาทถ้วน) 

 
1. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี 

เฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน  
๒0,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)  

2. ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการของ 
ศูนย์ทุกประเภท ครั้งละไม่เกิน ๒0,000 บาท (สองหมื่น
บาทถ้วน) 
 

ยกเว้น 
รองผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ ท่ีก ากับดูแลฝ่ายการแพทย์ 
1. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี 
เฉพาะในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ  ครั้ งละไม่ เกิน 
100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 
 

      การลงนามในเ ช็ค ใบถอนเ งินฝาก
ธ น า ค า ร  ก า ร สั่ ง จ่ า ย  เ งิ น ใ น ร ะ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ (E-payment) ของธนาคาร
จะต้องมีผู้ลงนามร่วมกัน 2 คน ดังนี้ 
      1. ผู้รักษาการแทนอธิการบดีหรือ 
ผู้ รั ก ษ า ก า ร แ ทน ร อ งอ ธิ ก า ร บ ดี ห รื อ 
ผู้รักษาการแทนผู้ช่วยอธิการบดีที่ได้รับการ
แต่งตั้งหรือมอบหมาย 1 คน ลงนามร่วมกับ
ผู้ อ านวยการศูนย์การแพทย์  หรือรอง
ผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ หรือหัวหน้า
แผนกการเงิน หรือผู้ที่ผู้อ านวยการศูนย์
การแพทย์เสนออีก 1 คน โดยไม่จ ากัดวงเงนิ 
       2. ผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ลงนาม
ร่วมกับรองผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ หรือ
หัวหน้าแผนกการเงิน หรือผู้ที่ผู้อ านวยการ
ศูนย์การแพทย์เสนออีก 1 คน ในวงเงินครั้ง
ละไม่เกิน ๕00,000 บาท (ห้าแสนบาท 
ถ้วน)  
      3. เมื่อได้ด าเนินการไปแล้ว หากเห็นว่า
เรื่องใดเป็นเรื่องที่สมควรรายงานให้ผู้รักษาการ 
แทนผู้ช่วยอธิการบดี ผู้รักษาการแทนรอง
อธิการบดี และผู้รักษาการแทนอธิการบดี
ทราบ ให้รายงานในโอกาสแรกที่พึงกระท าได้ 
 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
 
 
 
 
 
 

๗ 

 
 
 
 
 

หัวหน้ำแผนกกำรเงินและ 
เวชระเบียนศูนย์กำรแพทย์
มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์ 
 
 

 

2. ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการของ 
ศูนย์การแพทย์ ทุกประเภท ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท 
(หนึ่งแสนบาทถ้วน 
 
 

ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายในกิจการของศูนย์ทุกประเภท 
ครั้งละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๘ 
 
 

๙ 
 
 
 
 
 
 
 

๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 

๑๑ 

หัวหน้ำส่วนหรือหัวหน้ำหน่วยงำน 
ที่มีฐำนะเทียบเท่ำส่วน 

 
 

หัวหน้ำส่วนพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 

 
หัวหน้ำส่วนบริกำรกลำง 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้ำส่วนภูมิสถำปัตยกรรม 
และสิ่งแวดล้อม 

 
 

ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธีเฉพาะ 
ในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท 
(สองหมื่นบาทถ้วน)  
 

๑. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ 
     ทุกหมวดรายจ่ าย  ครั้ งละ ไม่ เ กิน  300,000 บาท  
     (สามแสนบาทถ้วน) 
 

๒. ให้มีอ านาจลงนามหนังสือมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เพื่อแจ้ง 
    ให้กับคู่สัญญามาลงนามในสัญญา 
 

๓. ลงนามใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง ซึ่งได้รับอนุมัติซื้อ ได้รับอนุมัติ 
    จ้างแล้ว ครั้งละไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) 

 

4. อนุมัติให้ส่งพัสดุไปซ่อมแซมภายนอก 
 

๑. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ 
ทุกหมวดรายจ่ายครั้งละไม่เกิน 300,000 บาท (สามแสน
บาทถ้วน) 

 

๒. ให้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินส ารองจ่ายในหมวดค่าตอบแทน 
ใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสน 
บาทถ้วน) 

 

๓. อนุมัติสั่งจ่ายเงินส ารองจ่าย (เงินสดย่อย) ครั้งละไม่เกิน 
    100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 

๑. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี/ 
ทุกหมวดรายจ่าย ครั้งละไม่เกิน 300,000 บาท (สามแสน
บาทถ้วน) 

 

๒. ให้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินส ารองจ่ายในหมวดค่าตอบแทน 
ใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสน 
บาทถ้วน) 

          ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่งหรือมติอื่นใดที่ เกี่ยวข้อง 
ของมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
          เมื่อได้ด าเนินการไปแล้วหากเห็นว่า
เ รื่ อ ง ใด เป็น เ รื่ อ งที่ สมควรรายง าน ให้ 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ โดยผ่าน 
ผู้ รั กษาการแทนผู้ ช่ วยอธิการบดี หรื อ 
ผู้รักษาการแทนรองอธิการบดีที่ผู้รักษาการ
แทนอธิการบดีมอบหมายให้ปฏิบัติการแทน
ในเรื่องนั้น ให้รายงานในโอกาสแรกที่พึง
กระท าได้ 
         กรณีได้มีการสั่งซื้อสั่งจ้างในหมวด 
งบลงทุน (สิ่งก่อสร้างและครุภัณฑ์) ก่อนส่ง
เบิกจ่ายเงินที่ส่วนการเงินและบัญชี ให้ขึ้น
ทะเบียนทรัพย์สินกับส่วนพัสดุทุกกรณี 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
๑๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๓ 
 
 
 
 

๑๔ 

หัวหน้ำส่วนกำรเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้ำงำนกำรเงิน 
ส่วนกำรเงินและบัญชี 
 
 
 

หัวหน้ำงำนตรวจจ่ำย           
ส่วนกำรเงินและบัญชี 

1. ให้มีอ านาจลงนามในหนังสือแจ้งให้มารับเงินประกัน 
ของเสียหายทั่วไป เงินประกันหอพัก และเงินประกัน
การใช้ไฟฟ้าหอพักของนักศึกษาท่ีส าเรจ็การศึกษา 
พ้นสภาพหรือลาออกจากการเป็นนักศึกษาของ
มหาวิทยาลยัวลัยลักษณ ์
 

2. ให้มีอ านาจกระท าการแทน/เป็นผู้แทนมหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ์ในหนังสือรับสภาพหนี้/สัญญาผ่อนช าระหนี้ 

๑. ให้มีอ านาจอนุมัติเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/ทุกวิธี  
ในหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 20,000 
บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 
 

๒. ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายในกิจการของมหาวิทยาลัย
และสั่งจ่ายเช็คหรือใบถอนเงินฝากธนาคาร หรืออนุมัติ
การสั่ งจ่ายเ งินในระบบการจ่ายเ งินอิเล็กทรอนิกส์   
(E-payment) ของธนาคาร ส าหรับการเบิกชดเชย
ค่าใช้จ่ายคืนให้กับหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
ค่าใช้จ่ายทุกประเภท ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท 
(หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 

3 .  ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเ งินยืมทดรองจ่ าย/ 
 เงินยืมทดรอง จ่ายในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-ADVANCEs) 
 ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

 
ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการของ
มหาวิทยาลยัทุกประเภท และการเบิกจ่ายเงินยืมทดรองจ่าย/
เงินยืมทดรองจ่ายในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-ADVANCEs) 
ครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 
 

ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการของ
มหาวิทยาลยัทุกประเภท และการเบิกจ่ายเงินยืมทดรองจ่าย/
เงินยืมทดรองจ่ายในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-ADVANCEs) 
ครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

การลงนามในเช็ค ใบถอนเงินฝากธนาคาร 
การสั่ งจ่ายเ งินในระบบอิ เล็กทรอนิกส์ 
(E-payment) ของธนาคารจะต้องมีผู้ลงนาม
ร่วมกัน ๒ คน ดังนี ้
     ๑.  ผู้ รักษาการแทนอธิการบดีหรื อ 
ผู้ รั ก ษ า ก า ร แ ทน ร อ งอ ธิ ก า ร บ ดี ห รื อ 
ผู้รักษาการแทนผู้ช่วยอธิการบดีที่ได้รับการ
แต่งตั้งหรือมอบหมาย ๑ คน ลงนามร่วมกับ
หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชีหรือหัวหน้า
งานการเงิน หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนการเงินและ
บัญชีเสนออีก ๑ คน โดยไม่จ ากัดวงเงิน 
     ๒ .  หั วหน้ าส่ วนการ เ งินและบัญชี   
ลงนามร่วมกับหัวหน้างานการเงิน ส่วน
การเ งินและบัญชี หรือผู้ที่หัวหน้าส่วน
การเงินและบัญชีเสนออีก ๑ คน ในวงเงิน
ครั้งละไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสน
บาทถ้วน)  
     ๓. เมื่อได้ด าเนินการไปแล้วหากเห็นว่า
เรื่องใดเป็นเรื่องที่สมควรรายงานให้ผู้รักษา
การแทนผู้ช่วยอธิการบดีหรือผู้รักษาการ
แทนรองอธิการบดีและผู้รักษาการแทน
อธิการบดีทราบ ให้รายงานในโอกาสแรก 
ที่พึงกระท าได้ 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
ยกเว้น 
     การจ่ายเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์   
(E-payment) ของธนาคารกรณีการจ่ายเงิน
ค่าประกนัสังคมให้กับส านักงานประกันสังคม 
ให้มีผู้ลงนามสั่งจ่ายในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
จ านวน 1 คน โดยจ ากัดวงเงิน ดังนี ้
    1.  ผู้ รั กษาการแทนอธิการบดีหรื อ 
ผู้ รั ก ษ า ก า ร แ ทน ร อ งอ ธิ ก า ร บ ดี ห รื อ 
ผู้รักษาการแทนผู้ ช่วยอธิการบดี วงเ งิน 
ตั้งแต่ 100,000 บาทขึ้นไป 
    2. หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี หรือ
หัวหน้างานการเงิน วงเงินไม่เกิน 100,000 
บาท  
    3. หัวหน้างานตรวจจ่าย วงเงินไม่เกิน 
20,000 บาท 



เอกสารแนบท้ายค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เร่ือง มอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงาน ปฏิบัตหิน้าที่แทนผู้รักษาการแทนอธิการบดี 

 

 

ที ่ ต ำแหน่ง กำรก ำกับดูแล อ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและกำรสั่งจ่ำยเงิน เงื่อนไข 
 

๑๕ 
 
 
 
 

๑๖ 
 
 
 
 

๑๗ 
 
 
 
 
 
 
 

๑๘ 

 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
ส่วนกำรเงินและบัญชี  
ทีร่ับผิดชอบงำน ด้ำนกำรเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยของมหำวิทยำลัย 
 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป   
ส่วนกำรเงินและบัญชี 
ที่รับผิดชอบงำนด้ำนกำรเบิกจ่ำย
เกี่ยวกับค่ำสวัสดิกำร 
 

หัวหน้ำส่วนอำคำรสถำนที่ 
 
 
 
 
 
 
 

นิติกร ส่วนนิติกำร 

 
 

ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในกิจการของ
มหาวิทยาลัยทุกประเภท ครั้ งละไม่ เกิน 10,000 บาท  
(หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

 
 

ให้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสวัสดิการ 
ค่ารักษาพยาบาล ค่าเล่าเรียนบุตร และค่าสวัสดิการอื่น ๆ  
ครั้งละไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

 
 

๑. ให้มีอ านาจอนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุทุกขั้นตอน/
ทุกวิธี/ทุกหมวดรายจ่าย ครั้งละไม่เกิน 300,000 บาท 
(สามแสนบาทถ้วน) 

๒. ให้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินส ารองจ่ายในหมวดค่าตอบแทน 
ใช้สอยวัสดุ ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท (หนึ่งแสน 
บาทถ้วน) 

๓. อนุมัติสั่งจ่ายเงินส ารองจ่าย (เงินสดย่อย) ครั้งละไม่เกิน 
    100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

 
ให้มีอ านาจลงนามในเอกสารแนบท้ายสัญญาสั่งซื้อ สั่งจ้าง 
ทุกประเภทที่ผู้รักษาการแทนอธิการบดีหรือผู้ที่ผู้รักษาการ
แทนอธิการบดีมอบหมายได้อนุมัติแล้ว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ให้ ปฏิ บั ติ ต ามข้ อบั งคั บ  ระ เบี ยบ 
ประกาศ ค าสั่งหรือมติอื่นใดที่ เกี่ยวข้อง 
ของมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
     เมื่อได้ด าเนินการไปแล้วหากเห็นว่า 
เ รื่ อ ง ใด เป็น เ รื่ อ งที่ สมควรรายง าน ให้ 
ผู้รักษาการแทนอธิการบดีทราบ โดยผ่าน 
ผู้ รั กษาการแทนผู้ ช่ วยอธิการบดี หรื อ 
ผู้รักษาการแทนรองอธิการบดีที่ผู้รักษาการ
แทนอธิการบดีมอบหมายให้ปฏิบัติการแทน
ในเรื่ องนั้น ให้รายงานในโอกาสแรกที่ 
พึงกระท าได้ 
     กรณี ได้มีการสั่ งซื้ อสั่ งจ้างในหมวด 
งบลงทุน (สิ่งก่อสร้างและครุภัณฑ์) ก่อน 
ส่งเบิกจ่ายเงินท่ีส่วนการเงินและบัญชี ให้ข้ึน
ทะเบียนทรัพย์สินกับส่วนพัสดุทุกกรณี 

 


