
ที่ อว ....................../………..




  
           มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์







           จังหวัดนครศรีธรรมราช  ๘๐๑๖0





 
......(วันเดือนปี).......
เรื่อง    ตรวจสอบหนังสือค้ำประกันสัญญา

เรียน    กรรมการผู้จัดการ ..........(ชื่อธนาคารและสาขา).................
สิ่งที่ส่งมาด้วย   หนังสือค้ำประกัน..............................(ชื่อธนาคาร).................................. เลขที่................................
                    ลงวันที่ ......................................... จำนวน.................ฉบับ


ตามที่มหาวิทยาลัยได้จัดทำสัญญา.................................(ชื่อสัญญา)...............................................กับ.....................................(บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/บุคคล)..................................... สัญญาเลขที่ .......................... ลงวันที่ ........................  และมีบันทึกเพิ่มเติมแนบท้ายสัญญาครั้งที่........................ ลงวันที่..................................... โดยในการทำบันทึกเพิ่มเติมแนบท้ายสัญญา ........................(ชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/บุคคล)........................... ได้ใช้หนังสือค้ำประกันสัญญาของ........................(ชื่อธนาคารและสาขา).......................... เลขที่................................ ลงวันที่ ......................................... จำนวน ……………………………… บาท (………………..………………………..…………….) เพื่อวางเป็นหลักประกันการปฏิบัติงานตามสัญญากับมหาวิทยาลัย รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
มหาวิทยาลัยจึงขอให้ธนาคารตรวจสอบหนังสือค้ำประกันสัญญาดังกล่าวข้างต้นที่ .....................(ชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/บุคคล)............................. นำมาใช้เพื่อวางเป็นหลักประกันสัญญากับมหาวิทยาลัยว่าเป็นฉบับที่สมบูรณ์ถูกต้องหรือไม่ ประการใด และเมื่อตรวจสอบแล้วขอให้แจ้งผลยืนยันให้กับมหาวิทยาลัยทราบโดยเร่งด่วนด้วย


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป



                

  
           ขอแสดงความนับถือ



                             ( ............................................................ ) 


                                              รองอธิการบดี


                        ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
...............(ชื่อหน่วยงาน)............

โทรศัพท์  …………………………….

โทรสาร   ..................................
