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                                                      บทน า 

1.ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

             มหาวิทยาลัยได้มอบหมายให้ งานแก้ไขปัญหาที่ดิน โครงการจัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  ส่วนนิติ

การ มีหน้าที่ประสานและด าเนินการกับราษฎรที่ถูกบังคับคดีตามค าสั่งศาล ให้รื้อย้ายบ้านเรือนและสิ่งปลูกสร้าง

ทั้งหมด ออกนอกพื้นที่มหาวิทยาลัยไปยังพื้นที่ที่ได้รับจัดสรร ในเชตชุมชนสาธิตวลัยลักษณ์พัฒนา   งานแก้ไขปัญ

ที่ดินโครงการจัดต้ังมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ต้องด าเนินการในเรื่องต่างๆ ดังนี้   

     ๑.๑ การรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดีและส่งคืนพื้นที่ให้กับมหาวิทยาลัยใช้ประโยชน์ในสภาพที่

เรียบร้อยและสวยงาม  

     ๑.๒  การด าเนินการกวาดป่าปรับพื้นเกลี่ยพ้ืนที่บริเวณข้างเคียง   

     ๑.๓  ปรับเกลี่ยพ้ืนที่ที่ตั้งที่อยู่อาศัยในเขตชุมชนสาธติวลัยลักษณ์พัฒนา   

     ๑.๔  การวางแนวเขต การท าถนนและใส่ท่อระบายน้ าส าหรับทางเข้าบ้านในเขตชุมชน  

     ๑.๕  งานอื่นๆตามความเหมาะสม ในเขตชุมชนสาธิตวลัยลักษณ์พัฒนา 

                                                                                                                                                             

2.วัตถุประสงค ์(Objective)                                                                                

           เป็นคูม่ือในการปฎิบัติงาน งานแก้ไขปัญหาที่ดิน โครงการจัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์ ซึ่งเป็น

กระบวนการท างาน การวางแผน การด าเนนิการ การตรวจสอบ เพื่อใหก้ารรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดี

ตามค าสั่งศาล เป็นไปด้วยความเรียบร้อยส าเร็จตามเป้าหมาย  เพื่อส่งคนืพื้นที่ให้มหาวทิยาลัยได้ใช้ประโยชน์

ต่อไป 

3.ขอบเขต (Scope)                                                                                          

         เพื่อเป็นคู่มือการปฎิบัติงาน การรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดี งานแก้ไขปัญหาที่ดิน โครงการ

จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ครอบคลมุขั้นตอนการท างานที่รับผิดชอบ   ตั้งแต่ก่อนการท างาน   ขณะ

ปฎิบัติงาน  และตรวจสอบคุณภาพงานที่แล้วเสร็จ   เพื่อให้งานทุกกระบวนการท างานมีคุณภาพและลดการ

ผิดพลาดทุกขั้นตอนการปฎิบัติงาน       

4.ค าจ ากัดความ    

                การรื้อย้ายบ้านเรือนที่ถูกบังคับคดีตามค าสั่งศาล ให้รื้อย้ายออกนอกพ้ืนที่มหาวิทยาลัย โดย

มหาวิทยาลัยจะจัดสรรที่ดิน จ านวนเนื้อที่ประมาณ 5 ไร่ ในเขตปฎิรูปที่ดินส าหรับจ าเลยและบริวาร  โดย

มหาวิทยาลัยจะด าเนินการ ดังนี ้
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1.ปรับเกลี่ยพ้ืนที่ส าหรับตั้งบ้านเรือนที่อยู่อาศัย ขนาด 20*20 ตารางเมตร  2.ท าถนนทางเข้าบ้าน 3.ปักเสาไฟฟ้า

แรงต่ า 

4.ขุดคูระบายน้ าป้องกันปัญหาระหว่างแปลง  5.เสาลวดน้ ากรณีมีปัญหาที่พิพาทแปลงข้างเคียง 

 
5. ความรับผดิชอบ (Responsibilities)  
 
                 ผู้ปฏิบัติงานต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   การด าเนินงานเกี่ยวกับการรื้อย้ายบ้านเรือน
ราษฎรที่ถูกบังคับคดี ตามค าพิพากษา งานแก้ไขปัญหาทีด่ิน โครงการจัดต้ังมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์ส่วนนิติการ
โดยมีหน้าที่ตามภาระงานดังนี้  
1. งานตารางประมาณราคาการรื้อย้าย 
2. งานรายงานขอซื้อ/ขอจ้างการรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดี 
3. งานตรวจเอกสาร/เอกสารประกอบการรื้อย้าย 
4.งานขออนุมัติแต่งต้ังบุคคลในการจัดท าขอบเขตงาน 
5. งานจัดท าขอบเขตงานการรื้อย้าย  
6.งานขออนุมัติขอบเขตงานการรื้อย้าย 
7. งานรายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง/การจัดส่งเอกสารการเบิกจ่ายแก่ผู้รบัจ้าง 
6. งานจัดการเอกสารในระบบ Doms  
7. งานติดตามการรื้อย้ายให้ก าหนดแล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนด 
8. สนับสนุนกจิกรรมต่างๆของมหาวิทยาลัย  
9. งานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
6.การวางแผนและทบทวนสภาพปัจจุปัน 

               การด าเนินการรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดี  สืบเนื่องจากการที่ราษฎรที่อยู่อาศัยมีความ

ผูกพันธ์กับสภาพที่อยู่อาศัยตั้งแต่วัยเยาว์ ปู่ ย่า ตา ยาย ท าให้ไม่สามารถที่จะท าใจรับกบัสภาพปัญหาและจิตใจที่

ยอมรับไม่ได้ ที่ปรึกาอธิการบดีฝ่ายราษฎรสัมพันธ์ นัดพูดคุยเจรจาท าความเข้าใจ เพื่อเตรียมการย้ายออกนอก

พื้นที่มหาวิทยาลัย 

 7. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure)  

               ในการปฏิบัติงานของนายช่างเทคนิค หน่วยงานซ่อมบารุงรักษาและจ้างเหมาบริการระบบปรับ
อากาศ ส่วนบริการกลางนั้น มีขั้นตอนการปฏิบัติตามกระบวนการ โดยเริ่มต้นจากผู้ใชง้านแจ้งปัญหา
เครื่องปรับอากาศเสียหรือชารุดไม่สามารถใช้งานได้ ทางระบบแจ้งซ่อมออนไลน์ e-Srevice ส่วนอาคารและ
สถานที่ ซึ่งผู้รบัผิดชอบนการซ่อมแซมบารงุรักษา จะมีการปฏิบัติงานตามขั้นตอน โดยมีสัญลักษณ ์ชื่อเรียกและ
ความหมายของผังกระบวนการ  
(Flowchart) (ตารางที่ 1) มีขั้นตอนและการดาเนินงานการซ่อมเครื่องปรับอากาศโดยการเปลี่ยนคอมเพรสเซอร์
(ภาพที่ 1)  
 



-๓- 

ตารางที่  1 สัญลักษณ ์ชื่อเรียกและความหมายของผังกระบวนการ 

สัญลักษณ ์ ชื่อเรียก ความหมาย 
  

          เริ่มต้น/สิ้นสุด 
 
จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของผังงาน 

  
 

การปฎิบัติงาน 

 
 
จุดที่มีการปฎิบัติงานอย่างใดอย่าง
หนึ่ง 

  
 

การตัดสินใจ 

 
 
จุดที่เลือกปฎบีตืการอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 

              

 
 

ทิศทาง 

 
 
ทิศทางและขัน้ตอนการด าเนินงาน 

  
จุดเชื่อต่อหน้ากระดาษ 

 
จุดเชื่อต่อของผังที่อยู่คนละ
หน้ากระดาษ 
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             การด าเนินการจดัจ้างรื้อย้ายบา้นเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดีตามค าพิพาษา 

Flow Chart รายละเอียด ผู้เกี่ยวข้อง ระยะเวลา     หมายเหตุ 
 ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นและรับเอกสาร 

1. ที่ปรึกษากฎหมาย    ได้เข้าเจรจาหารือกับ
ราษฎรที่ถูกบังคับคดี       
2. เสนอผู้บังคับบัญชาเบื้องตัน (หัวหน้าส่วน) 
เอกสารประกอบ  1. ใบเสนอราคา 
2.ภาพก่อนการรื้อย้าย 
          
 
 
3.เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ(ท่านรองอธิการบดี) 
 
 
 
 
4.เมือ่รายงานขอซื้อขอจ้างได้รับการอนุมัติ 
 
 
 
5.แจ้งผู้รับจ้างด าเนินการ 
 
 
 
6. เมื่องานด าเนินการแล้วเสร็จ 
6.1 ส่งมอบงาน 
6.2 ภาพประกอบ 
6.3 เอกสารของผู้รับจ้าง 
     -สมุดบัญชีธนาคาร 
     -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
7.กรรมการตรวจรับ 
   ด าเนินการตรวจรับ ว่าถูกต้องตามที่ก าหนด
หรือไม่ 
 
8.รายงานผลการตรวจรับ 
9.ส่งเอกสารเบิกจ่าย/ส่วนการเงินและบัญชี 
 
10 ส่งเอกสารสว่นการเงินและบัญชี 

 
ที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้มีอ านาจ 
 
 
 
 
ผู้มีอ านาจ 
 
 
 
ผู้มีอ านาจ 
 
 
 
กรรมการ
ตรวจรับ 
 
 
 
งานบริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15-20นาที 
 
 
 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 
1 วัน 
 
  
 
15-30 วัน 
 
 
 
 
10-20 นาที 
 
 
10-20 นาที 
  
 
   2-5 วัน 
 
  
 

 
  เริ่มตน้ 

สง่คืน 

ประสาน

เจา้ของ

เรื่องเพ่ือ

แกไ้ข 

ไมถ่กูตอ้ง/ 

ไมค่รบถว้น 

ตรวจสอบ

ขอ้มลู

เบือ้งตน้/รบั

เอกสาร

ประกอบ 

ถกูตอ้ง/ครบถว้น

เสนออนมุตัิ 

รายงานขอ

ซือ้/ขอจา้ง 

ควบคมุการ

ท างาน/กรรมการ

ตรวจรบั 

สง่ใหต้น้เรื่อง/ 

ผูเ้ก่ียวขอ้งตามล าดบั 

เมื่อไดร้บัการ

อนมุตัิ 

ข 

รายงานผลการซือ้/ขอจา้ง 
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-หนังสือแจ้งให้ด าเนินการรือ้ถอน 
ที่ อว ๗๕ ๐๔ ๑๓/                                                                  มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

                                                    จังหวัดนครศรีธรรมราช ๘๐๑๖๐ 

                                                               มกราคม  ๒๕๖๘ 

เรื่อง    รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและหรือเรียกคืนค่าเยียวยาวัสดุสร้างบ้าน ค่าชดเชย และเพิกถอนเอกสารสิทธิ์ ส.ป.ก.       

          ๔-๐๑ ข แปลงเลขที่ ๒๑๖ 

เรียน    นางสาวกฤษณา ผกากรอง ทายาทและหรือบริวาร นายนิยม ผกากรอง    

อ้างถึง  (๑) หนังสือมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ที่ อว ๗๕๐๔๑๓/ เรื่อง รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและหรือเรียกคืนค่า 

          เยียวยา ค่าชดเชย และเพิกถอนเอกสารสิทธิ์ ส.ป.ก. ๔-๐๑ ข แปลงเลขที่ ๒๑๙ ลงวันที่  

          (๒) ค าร้องขอขยายระยะเวลารื้อถอนสิ่งปลูกสร้างออกจากพ้ืนที่มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์   ลงวันที่  ๑๒  

           ธันวาคม ๒๕๖๗ 

เนื่องด้วยท่านได้รับหนังสือที่อ้างถึง (๑) แล้วเมื่อวันที่ ให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง  ภายในวันที่ ๓๑ มกราคม 

๒๕๖๘ และท่านได้ยื่นค าร้องขอขยายระยะเวลารื้อสิ่งปลูกสร้างออกไปตามค าร้องที่อ้างถึง (๒) นั้น 

               บัดนี้ท่านได้รับหนังสืออนุญาตให้ท าประโยชน์ในเขตปฎิรูที่ดิน ส.ป.ก.๔-๐๑ ข แปลงเลขที่ ๙๒ ตั้งอยู่ซอย ๓ เนือ้ที่ ๕ 

ไร่ จ านวน ๑ แปลงแล้วเหตุขัดขวาง (ฝนตกสภาพทางเข้าออกน้ าท่วม)ในการรื้อถอนขนย้ายสิ่งปลูกสร้างออกจากพื้นที่

มหาวิทยาลัยตามค าร้องที่อ้างถึง (๒) นั้นมีสภาพให้ด าเนินการได้ตามหนังสือที่อ้างถึง (๑) แล้ว  

               ในการนี้ เพื่อรองรับที่อยู่อาศัยและท าประโยชน์ในเขตปฎิรูปที่ดิน ส.ป.ก.๔-๐๑ ข แปลงเลขที่ ๙๒ ที่ท่านได้รับไปแล้ว

ขอให้ท่านด าเนินการรื้อถอนขนย้ายสิ่งปลูกสร้างของตนเองและหรือบริวารทั้งหมดพร้อมส่งมอบการครอบครองที่ดินให้กับ

มหาวิทยาลัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๘ นี้ โดยมหาวิทยาลัยจะสนับสนุนเครื่องจักรกลในการขนย้าย  การรื้อ

ถอน โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ จากท่าน หากท่านได้รับหนังสือฉบับนี้แล้วยังคงเพิกเฉย มหาวิทยาลัยจะได้พิจารณาด าเนินการ ดังนี้  

               (๑) ตัดสิทธิ์ในการช่วยเหลือใดๆตามที่หลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยและทางราชการก าหนดโดยมหาวิทยาลัยจะมีหนังสือ

ไปยังส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครศรีธรรมราชเพิกถอนการได้รับหนังสืออนุญาตให้ท าประโยชน์ในเขตปฎิรูปที่ดิน ส.ป.ก.

๔-๐๑ ข แปลงเลขที่ ๒๑๖ ตามที่ท่านได้รับอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินทันท 

                (๒) เรียกค่าชดเชยและหรือค่าเยียวยาวัสดุสร้างบ้าน และหรือผลอาสินจ านวน ๒๖๘,๙๕๔ บาท  

ค่าช่วยเหลือเยียวยาวัสดุก่อสร้างและการรื้อถอนขนย้ายสิ่งปลูกสร้างออกจากพื้นที่พิพาทในเขตพื้นที่มหาวิทยาลัยซึ่งท่านได้รับไป

แล้วจ านวน ๑๐๐,๐๐๐ บาท คืน  

                (๓) ยื่นค าร้องต่อศาลเพื่อบังคับคดีเด็ดขาดตามกฎหมายโดยขอให้ศาลออกหมายกักขังท่านจนกว่าจะย้ายออกจาก

พื้นที่ มหาวิทยาลัย 

                             จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการ จักขอบคุณยิ่ง   

ขอแสดงความนับถือ 

                                                                     (รองศาสตราจารย์ ดร.สุรินทร์ ไหมศรีกรด) 

                                                      รองอธิการบดีปฎิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
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5.1.การประมาณราคา 

                                 ตารางประมาณราคา ค่ารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร 

รายการ : จ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร นางสาวกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง 

ผู้ประมาณราคา : งานแก้ไชปัญหาที่ดิน โครงการจัดตั้ง มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

ที่                 รายการ    หน่วย จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงินรวม 
1 ค่าจ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร   เหมา 1 10,000.00 10,000.00 
2 ค่าเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ ์   เหมา 2 10,000.00 10,000.00 
      
      
      
      
 รวม สองหมื่นบาทถ้วน    20,000.00 

 

หมายเหตุ 

1.ผู้รับจ้างต้องด าเนินการรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร นางสาวกฟษณา ผกากรอง ไปยังพื้นที่ที่ได้รับจัดสรร 

2.ผู้รับจ้างต้องใช้แรงงานและเครื่องมือ /เครื่องจักร สัมภาระเองทั้งหมด 

3.ผู้รับจ้างต้องด าเนินการใดๆในการรื้อย้ายตามที่ผู้ตรวจรับก าหนด 

4.ผู้ว่าจ้างต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ระยะเวลาที่ก าหนด 

5.หากมีค่าใช้จา่ยอ่ืนใด ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบ 

5.2 การจัดท ารายงานขอซื้อ/ขอจ้าง พร้อมเอกสารประกอบเพ่ือการพิจารณา เช่น ใบเสนอราคา เพื่อพิจารณา

เปรียบเทียบ เมื่อเอกสารที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อย หน่วยงานด าเนินการซื้อ/จา้ง 

 

                                                                                         ......................................... 

                                                                                            ผู้ตรวจสอบ/ผู้อนุมัติ 

                                                                                    ที่ปรึกษาอธิการบดีฝ่ายราษฎรสัมพันธ์ 
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บันทึกข้อความ   
   
หน่วยงาน   งานกฎหมายศูนย์การแพทย์ ส่วนนิติการ 
 

ที ่ อว ๗๕ ๐๔ ๑๓ ๐๕/๕๐๔/๒๕๖๘   
  

วันที ่  ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
 

เรื่อง รายงานขอซื้อ/ขอจ้างรายการจ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือน นางกฤษณา ผกากรอง  บริวารนายนิยม 
ผกากรอง จ าเลยที่ 3 จ านวนเงิน 20,000.00 บาท 

 

 
เรียน รองอธิการบดี (รศ.ดร.สุรินทร ์ไหมศรีกรด) ผ่านหัวหน้าส่วนนิติการ 
 

ด้วยงานแก้ไขปัญหาที่ดิน โครงการจัดตั้ง มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ส่วนนิติการ มีความประสงค์จะ
จัดซื้อหรือจัดจ้างในรายการ จ้างเหมารื้อย้ายบ้านนางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 
ในเขตพื้นที่ฟาร์มมหาวิทยาลัย จ านวนเงิน 20,000.00 บาท  จ านวน 1 งาน ซึ่งมีรายละเอียดของการขอซื้อ/ขอ
จ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 
ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง เพื่อรื้อย้ายบ้านนางกฤษณา ผกากรอง และปรับ
พื้นที ่ส าหรับการส่งคืนมหาวิทยาลัยต่อไป 

2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน 
ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี ตามเอกสารแนบ จ านวน 1 แผ่น 

3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 20,000.00บาท 
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 20,000.00บาท 
5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 15 มีนาคม 2568 

6. วิธีซื้อหรือจา้งตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง(1)(ค)/ระเบียบฯข้อ 79 ระบุวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) และมาตรา 96 วรรคสอง 

7. ขอใหผู้้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
1. นายพรชัย ประจันพล   กรรมการ 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 

1.อนุมัติให้ด าเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อหรือขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
2.อนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามรายช่ือดังกล่าวข้างต้น 
    

 
     

 

 

 (นางสาวปริณดา แสงอุไร) 
 

 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานกฎหมายศูนย์การแพทย ์

ส่วนนิติการ 
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-ผู้รับจ้างส่งใบเสนอราคา 

                                                         ใบเสนอราคา 

                                                                               เขียนที่ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

                                                                                   วนัที่ ............................. 

เรื่อง เสนอราคา 

เรียน หัวหน้าส่วนนิติการ 

                    บริษทั/ห้าง/ร้าน ผู้เข้ายื่นเสนอราคา

............................................................................................................................................................................. 

                   ข้าพเจ้า...........................อยู่บ้านเลขที่ 150/1 หมูท่ี่ 5  ถนน ...........ต าบล ท่าศาลา อ.ท่าศาลา 

จังหวัด นครศรีธรรมราช โทรศัพท์ ................... เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร............................. 

ข้าพเจ้าได้รับทราบเงื่อไข/ข้อตกลงของทางส่วนงานแล้วจึงขอเสนอราคาตามรายการ ดังต่อไปนี้ 

ล าดับที ่ รายการ จ านวน หน่วยละ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
1 ค่าจ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร 1 10,000.00 10,000.00  
2 ค่าวัสดุ/ อุปกรณ์  1 10,000.00 10,000.00  
      
      
      
 จ านวนเงินรวม   20,000.00  

              (สองหมื่นบาทถ้วน) 

ก าหนดส่งมอบ    15  วัน 

ก าหนดยืนราคาภายใน 15 ว ั

                                                                         ลงชื่อ.........................................ผู้เสนอราคา 

                                                                               (……………………………………) 

                                                                         ต าแหน่ง.................................... ตราประทับ (ถ้ามี) 
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5.3 การขออนมุัตแิต่งต้ังบุคคลในการจัดท าขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณเฉพาะของพัสดุและ

ก าหนดราคากลาง   

 
 

รองอธกิารบด ี
                               (รศ.ดร.สรุินทร์ ไหมศรีกรด) 
 

 เลขรับ ๔๒๑/๒๕๖๘  

 วันที ่ ๒๕ ก.พ. ๖๘  เวลา  ๑๔:๒๖ น.  

 ผู้รับ นางธญัญา พลูสวสัดิ ์  
 

 

 

  

 

 
  

บันทึกข้อความ   
   
หน่วยงาน   งานกฎหมายศูนย์การแพทย์ ส่วนนติิการ 
 

ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๑๓ ๐๕/๕๐๖/๒๕๖๘   
  

วันที ่  ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
 

เรื่อง ขออนุมัติแต่งตัง้บคุคลรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุส าหรบังานซื้อหรือ
งานจา้งที่ไม่ใช่งานก่อสรา้งและก าหนดราคากลางในการรือ้ย้ายบ้านนางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนยิม ผกากรอง ออกนอก
พื้นที่มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

 

 
เรียน รองอธกิารบดี (รองศาสตราจารย์ ดร.สุรินทร์ ไหมศรีกรด) ผา่นหัวหนา้สว่นนิติการ 
 

ตามทีง่านแก้ไขปญัหาที่ดิน โครงการจัดตัง้มหาวทิยาลยัวลัยลกัษณ ์สว่นนิติการได้รบัจัดสรรงบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้าง

เหมารื้อยา้ยบา้น นางกฤษณา ผกากรอง ในพื้นที่ฟารม์ มหาวิทยาลัย จ านวน ๑ งาน เปน็เงนิ  ๒๐,๐๐๐.๐๐บาท (สองหมื่นบาทถว้น) นั้น 

เพื่อให้การจัดท ารา่งขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดสุ าหรับงานซื้อหรืองานจ้างที่ไม่ใช่

งานก่อสร้างและก าหนดราคากลางเป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสมและมีประสิทธิภาพฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 24 แห่ง

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 2535 ประกอบกับพระราชบญัญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 และ

ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 "ในการซื้อหรือการจ้างที่ไม่ใช่การ

จ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง

รับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนด

หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย" จึงเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อใช้ส าหรับการด าเนินการซื้อหรือจ้างดังกล่าว ประกอบด้วย 

๑ นายพรชัย ประจันพล  ต าแหน่งนติิกร สังกัดส่วนนติกิาร กรรมการ 

ซึ่งคณะกรรมการจะต้องด าเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน ๓๐ วันนบัถดัจากวนัทีร่ับทราบหนังสอืขออนุมัติแต่งตัง้ฯ ฉบับนี ้
หมายเหตุ กรณวีงเงินจัดซื้อ/จัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลเพียงคนเดียวกส็ามารถกระท าได ้
 

 
   

 
     

 

 

 (นางสาวปรณิดา แสงอไุร) 
 

 
เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป งานกฎหมายศนูยก์ารแพทย ์

                                                      สว่นนิติการ 
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5.4 การด าเนินการจัดท าขอบเขตงาน กรรมการในค าสั่ง ด าเนินการประชุม เพื่อจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ

รายละเอียดคุณลักษณเฉพาะของพัสดุและก าหนดราคากลาง เพื่อหาราคาที่เหมาะสม ซึ่งโดยส่วนใหญ่เมื่อ

พิจารณาคุณลักษณะที่เหมือนหรือใกล้เคียงกันมากที่สุดกจ็ะเลือกร้านเป็นราคาต่ าสุด 

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่มิใช่การจ้างงานก่อสร้าง  

 ชื่อรายการจ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรนางกฤษณา ผกากรอง บริวารนายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

........................................................................... 

๑. ความเป็นมา มหาวิทยาลัยได้มอบหมายให้ งานแก้ไขปัญหาที่ดิน โครงการจัดตั้ง มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  ส่วนนิติการ มี

หน้าที่ประสานและด าเนินการกับราษฎรที่ถูกบังคับคดีตามค าสั่งศาล ให้รื้อย้ายบ้านเรือนและสิ่งปลูกสร้างทั้งหมด ออกนอกพื้นที่

มหาวิทยาลัยไปยังพื้นที่ที่ได้รับจัดสรร ในเชตชุมชนสาธิตวลัยลักษณ์พัฒนา   งานแก้ไขปัญที่ดินโครงการจัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ ต้องด าเนินการในเรื่องต่างๆ ดังนี้   

     ๑.๑ การรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดีและส่งคืนพื้นที่ให้กับมหาวิทยาลัยใช้ประโยชน์ในสภาพที่เรียบร้อยและสวยงาม  

     ๑.๒  การด าเนินการกวาดป่าปรับพื้นเกลี่ยพื้นที่บริเวณข้างเคียง   

     ๑.๓  ปรับเกลี่ยพื้นที่ที่ตั้งที่อยู่อาศัยในเขตชุมชนสาธิตวลัยลักษณ์พัฒนา   

     ๑.๔  การวางแนวเขต การท าถนนและใส่ท่อระบายน้ าส าหรับทางเข้าบ้านในเขตชุมชน  

     ๑.๕  งานอื่นๆตามความเหมาะสม ในเขตชุมชนสาธิตวลัยลักษณ์พัฒนา 

๒. วัตถุประสงค์ จ้างเหมารื้อย้ายบ้านเรือนราษฎร นางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 เพื่อส่งคืนพื้นที่

ให้มหาวิทยาลัยใช้ประโยขน์ต่อไป 

๓. วงเงินงบประมาณ ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

๔. ราคากลาง ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

๕. สถานที่ด าเนินการ พื้นที่ฟาร์มมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

๖. คุณสมบัติผู้รับเหมา  

๖.๑ ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 

๖.๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่

ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

 ๖.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้

มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

 ๖.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่มหาวิทยาลัย  

หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 

๗. ขอบเขตของงานที่จะต้องด าเนินการ  

๗.๑ ด าเนินการรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรบ้าน นางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 

๗.๒ ผู้รับจ้างต้องใช้แรงงานและยานพาหนะต่างๆ เพื่อด าเนินการตามที่ว่าจ้าง และปรับเกลี่ยพื้นที่ให้เรียบร้อยและสวยงาม  

๗.๓ ต้องด าเนินการตามว่าผู้ควมคุมงานและกรรมการตรวจรับก าหนด 

๗.๔ หากมีค่าใช้จ่ายอื่นใด ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบเอง 

๘. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ เกณฑ์ราคาต่ าสุด 

๙. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ ภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ที่มหาวิทยาลัยตกลงให้ด าเนินการ  

๑๐. งวดงานและการจ่ายเงิน มหาวิทยาลัยจะจ่ายเงินงวดเดียว เมื่องานเสร็จ 
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5.5 การขออนมุัติขอบเขตงานของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณเฉพาะของพัสดุและก าหนดราคากลาง เพื่อผู้มี

อ านาจอนุมัติ  

 
 

รองอธิการบดี 

(รศ.ดร.สุรินทร์ ไหมศรีกรด) 
 

 เลขรับ ๔๒๕/๒๕๖๘  

 วันท่ี ๒๖ ก.พ. ๖๘  เวลา  ๐๙:๔๕ น.  

 ผู้รับ นางธัญญา พูลสวัสดิ์  

 
 

 

  

 

    บันทึกข้อความ   
   
หน่วยงาน   งานกฎหมายศูนย์การแพทย์ ส่วนนิติการ 
 

 
ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๑๓ ๐๕/๕๓๖/๒๕๖๘   
  

วันที่   ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
 

 
เรื่อง ขออนุมัติขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและก าหนดราคากลางรายการ รื้อย้ายบ้านนาง

กฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 
 

 
เรียน รองอธิการบดี (รองศาสตราจารย ์ดร.สุรินทร์ ไหมศรีกรด) ผ่านหัวหน้าส่วนนิติการ 
 

                         ตามบันทึกข้อความที่ อว 75 04 13 05 / 506 /2568. ลงวันที ่ 23 กุมภาพันธ์ 2568 เรื่อง ขออนุมัติแต่งตั้ง
บุคคลรับผิดชอบในการจัดท ารา่งขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุส าหรับงานซื้อหรือจ้างที่ไม่ใช่งาน
ก่อสร้างและก าหนดราคากลาง รื้อย้ายบ้าน นางกฤษณา ผกากรอง บริวารนายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 

บัดนี้ข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายนี้ได้ด าเนินการพิจารณาร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างและก าหนดราคากลางรายการดงักลา่ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ดังเอกสารแนบดังนี ้

1.ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและก าหนดราคากลางรายการ รื้อย้ายบา้น นางกฤษณา ผกากรอง 
บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่  

2.ราคากลางรายการ ค่าจ้างเหมารื้อย้าย บ้านนางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง จ าเลยที่ 3 เป็นเงินทั้งสิ้น 
20,000.00 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

3.หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ เกณฑ์ราคาต่ าสุด 

4.ให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวธิีเจาะจง 

                            (นายพรชัย ประจันพล) กรรมการ                                                       
 

 
   

   
 (นางสาวปริณดา แสงอุไร) 
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5.6 การส่งมอบงาน 

                                                     ใบส่งมอบงาน 

                                                                    

                                                                                       วันที่ 4 เดือน มิถุนายน 2568 

เรื่อง   ส่งมอบงานจ้างและแจ้งหนี้เบิกเงิน 

เรียน  หัวหน้าส่วนนิติการ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รูปภาพประกอบ 

 

                ตามที่มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ได้ตกลงให้ข้าพเจ้านายสุชาติ จันทร์สอน  ได้ด าเนินการจ้างเหมา

รายการหิน พร้อมปรับเกลี่ยที่ตั้งที่อยู่อาศัย  ส าหรับราษฎร 4 ราย 1 .นายแมน ชื่นชม 2 .นายสมภพ มาลาทอง 3.

นายสมบัติ พนาลี 4 .นายประมวล คงศรี รายละเอียดตามใบเสนอราคา ข้าพเจ้าได้เสนอแก่มหาวิทยาลัย จ านวน  

38, 188. 00 บาท (สามหมื่นแปดพันหนึ่งร้อยแปดสิบแปดบาทถ้วน) นั้น 

 

                บัดนี้ข้าพเจ้าได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งมอบงาน  จ้างเหมารื้อย้ายบ้านของนาง

กฤษณา ผกากรองรายละเอียดตามใบเสนอ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว เพื่อตรวจรับและขอเบิกเงินจ านวน จ านวน  

38, 188. 00 บาท (สามหมื่นแปดพันหนึ่งร้อยแปดสิบแปดบาทถ้วน)  ทั้งนี้ขอให้โอนเข้าบัญชีนายสุชาติ จันทร์สอน  

ธนาคารกรุงไทย  เลขที่ 8010676853 

 

 

                                                                    ขอแสดงความนับถือ  

 

 

                                                                   ( นายสุชาติ จันทร์สอน ) 

                                                                             ผู้รับจ้าง 
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เอกสารประกอบการส่งมอบ 

1.ภาพก่อนด าเนินการ 

 

 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 
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5.7 การตรวจรับ 

 

 
  

      บันทึกข้อความ   
   
หน่วยงาน   งานกฎหมายศูนย์การแพทย์ ส่วนนิติการ 
 

 
ที ่ อว ๗๕ ๐๔ ๑๓ ๐๕/๕๔๒/๒๕๖๘   
  

วันที ่  ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
 

 
เรื่อง รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้างรื้อย้ายที่อยู่อาศัยของนางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง 

จ าเลยที่ 3 งบประมาณ 20,000.00 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 
 

 
เรียน รองอธิการบดี (รองศาสตราจารย์ สุรินทร์ ไหมศรีกรด) ผ่านหัวหน้าส่วนนิติการ 
 

    ด้วยงานแก้ไขปัญหาที่ดิน  โครงการจัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ส่วนนิติการ ได้ด าเนินการตาม
ความเห็นของท่านในรายการรื้อย้ายบ้านเรือนที่อยู่อาศัย นางกฤษณา ผกากรอง บริวาร นายนิยม ผกากรอง 
จ าเลยที่ 3 จ านวน 1 งาน งบประมาณ 20,000.00 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารแนบ  

    
 ทั้งนี้ข้าพเจ้าผู้มีรายนามดังต่อไปน้ีได้จัดซื้อ/จ้างตรวจรับเป็นที่เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนตรงตามรายการ

ทุกประการและข้าพเจ้าขอให้ค ามั่นและค ารบัรองว่าข้าพเจ้าไม่มีส่วนเกี่ยวข้องและไม่มีสว่นได้เสียใดๆกับผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างและไม่ได้ใช้อ านาจหรือต าแหน่งหน้าที่อนัเป็นการเอื้อประโยชน์หรือกระท าการขัดกันระหว่าง
ผลประโยชน์สว่นตนและส่วนรวม 
                                  

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความเห็นชอบ / อนุมัต ิ
 
 
    

     
 

 

 (นางสาวปริณดา แสงอุไร) 
 

 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานกฎหมายศูนย์การแพทย ์

ส่วนนิติการ 
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5.8 การจ่ายช าระ  

                ส่งเอกสารส่วนการเงินและบัญชีเพื่อด าเนินการจ่ายเงินให้ แก่ ผู้รับจ้างเอกสารประกอบด้วย 

1.หนังสือขออนุมัติจากผู้มีอ านาจ 2.ตารางประมาณราคา 3.รายงานการขอจัดซื้อ/จัดจ้าง 4.ใบส่งมอบงาน 

5.รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

 
 
 
 
5. การติดตามประเมนิผล (Monitoring)  
 

                  การตรวจสอบผลการปรับปรุง คือ การตรวจสอบโดยการใช้ตาราง Check list เพื่อตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสาร และสามารถใชต้ารางปฏิทินในการดาเนินงานมาช่วยควบคุมเรื่องเวลา เพื่อไม่ให้เกิด
ความล่าช้าในการปฏิบัติงานและการเบิกจา่ยค่างวดให้กับผู้รับจ้าง ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้  
 

                    Check list เอกสารตรวจการรื้อย้ายบ้านเรือนราษฎรที่ถูกบังคับคดี ออกนอกพื้นที่มหาวิทยาลัย 
                        

ล าดับ รายการ  รายละเอียด หมายเหตุ 
  ครบ ไม่ครบ  

1 ตารางประมาณราคา /   
2 รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง /   
3 ใบเสนอราคา /   
4 หนังขออนุมัติการแต่งต้ังบุคคลขอบเขตงาน /   
5 ขอบเขตงาน /   
6 หนังสืออนุมัติขอบเขตงาน /   
7 รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง /   
8 เอกสารประกอบการเบิกจ่าย /  สมุดบัญชีธนาคาร/ส าเนาบัตร

ประชาชน/อื่นที่เกี่ยวข้อง 
 
 
6.ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ เอกสารอา้งอิง (References)  
6.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
6.2 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

 

1 
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7.ปัญหา อุปสรรค แนวทางการแก้ไข ข้อเสนอแนะ (Proposed Solution and Suggestions) 

แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค  
 
ล าดับที ่ ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข หมายเหต ุ

1 การด าเนินการล่าช้า สภาพดินฟ้าอากาศ ในระหว่างด าเนินการรื้อย้าย  
2 เอกสารไม่ครบถ้วน เอกสารบางอย่าง ต้องมีรายละเอียดที่เป็นจ านวนเงิน  
  ต้องถูกต้อง ครบถ้วน  
3 กระบวนการท างาน การก าหนดระยะเวลาในการปฎิบัติงาน  
  โดยท าความเข้าใจกับผู้รับจ้าง ถึงระเบียบที่เกี่ยงข้อง  
4 ผู้รับจ้าง ต้องด าเนินการใน

ระยะเวลาที่ก าหนด 
ท าความเข้าใจกับผุร้ับจ้าง ถึงระยะเวลา ก าหนดแล้ว
เสร็จ 

 

 
 
 
 
 
  
     8.ประวัติผู้เขียน 
     
     ชื่อ-สกุล                       :  นางสาวปริณดา แสงอุไร 
     ประวัติการศึกษา             
     พ.ศ. 2534                    : ปริญญาตรี บริหารธุรกิจบันฑิต (การบัญช)ี มหาวิทยาลัยรามค าแหง 
     พ.ศ. 2541                    : ปริญญาตรี นิติศาสตรบันฑิต มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

  

     พ.ศ. 2551                    : ปริญญาโท นิติศาสตรมหาบันฑิต  มหาวิทยาลัยรามค าแหง 
 

  

      พ.ศ.2547                    : ประกาศณียบัตรส านักอบรมกฎหมายแห่งสภาทนายความ  
   



  



 


