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1. วัตถปุระสงค ์(Objective) 

 1.1 เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านนิติกรรมและสัญญา การบริหารสัญญา (สัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง)  
มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนอย่างเป็นรูปธรรมและเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานตามกระบวนการต่าง ๆ และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การปฏิบัติงานได้อย่างมีคุณภาพ  
มีประสิทธิภาพ และบรรลุข้อก าหนดตามวัตถุประสงค์แห่งสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง 
 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่
สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง เพ่ือพัฒนาการท างานให้เป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกรับทราบ 
 1.3 เพ่ือให้นิติกร หรือเจ้าหน้าที่พัสดุที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างไว้ใช้
อ้างอิงในการปฏิบัติงานอย่างเป็นมาตรฐานเดียวกัน เพ่ือลดปัญหาความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
 

2. ขอบเขต (Scope) 

 การจัดท าคู่มือครั้งนี้เป็นการน าขั้นตอน วิธีการ การบริหารสัญญา (สัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง) 
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ ว ๑๑๐ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๔๑ และหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 144 ลงวันที่ 25 มีนาคม 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้สิทธิตามสัญญาจ้าง
ในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง และประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 303 – 312 มาก าหนดเป็น
แนวทางปฏิบัติให้เข้าใจง่าย สะดวก มีมาตรฐานการปฏิบัติงานด้านสัญญาโอนสิทธิเรียกร้องในทิศทางเดียวกัน
มุ่งไปสู่การปฏิบัติงานได้อย่างมีคุณภาพ ประสิทธิภาพต่อไป 
 

3. ความรบัผดิชอบ (Responsibilities) 

 การโอนสิทธิเรียกร้อง คือการที่เจ้าหนี้ (ผู้โอนสิทธิ) ตกลงยินยอมโอนสิทธิเรียกร้องที่มีต่อลูกหนี้
ให้ช าระหนี้ให้แก่บุคคลภายนอก (ผู้รับโอน) ในเงินค่าซื้อทรัพย์สิน ค่าจ้างท าของ หรือค่าเช่าทรัพย์สินตาม
สัญญา ใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างหรือข้อตกลงที่มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์จะต้องช าระให้กับผู้รับจ้าง ผู้ขาย หรือ
ผู้ให้เช่า ซึ่งสามารถกระท าได้ภายใต้หลักเกณฑ์และเงื่อนไขตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ก าหนดไว้ ในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน นิติกรมีหน้าที่ ดังนี้  
 1. รวบรวมข้อเท็จริง ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 2. ตรวจสอบเอกสารหนังสือบอกกล่าวกการโอนสิทธิเรียกร้องและสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง 
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  3. พิจารณา ให้ความเห็น และเสนออธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายในการอนุมัติให้
ความเห็นชอบในการโอนสิทธิเรียกร้อง 
 4. แจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

 

4. ขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน (Procedure) 

 การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มิได้มีการเบิกจ่ายหรือด าเนินการผ่าน
ระบบ GFMIS ดังนั้น การโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน จึงมิต้องด าเนินการผ่านระบบ GFMIS โดยให้
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ปฏิบัติ ดังนี้  
 
 4.1  ขั้นตอนการแจ้งบอกกล่าวโอนสิทธิเรียกร้อง (ผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า)  
  ผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า แจ้งหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน
ต่ออธิการบดี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เพ่ือทราบ โดยต้องยื่นเอกสาร หลักฐาน ประกอบการบอกกล่าว 
การโอนสิทธิเรียกร้อง รายละเอียดังต่อไปนี้  
  1.  ผู้โอนสิทธิเรียกร้อง (ผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า) ต้องยื่นเอกสาร ดังนี้  
   1.1 หนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงินของผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือ
ผู้ให้เช่า  

 

สัญญาโอนสทิธเิรียกร้อง
ต้องระบเุลขที่สัญญาทีจ่ะ
ด าเนนิการโอนสทิธิ
เรียกร้องและแนบส าเนา
สัญญาดังกล่าวมาเป็น
หลักฐานด้วย 
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   1.2 คู่ฉบับหนังสือสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง ระหว่างผู้โอนสิทธิเรียกร้องกับผู้รับโอน
สิทธิเรียกร้อง หากยื่นส าเนาสัญญา คู่สัญญาจะต้องรับรองส าเนาถูกต้องทั้งสองฝ่าย 
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ลงนามโดยผู้มอี านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล  

พิจารณาจากหนังสือรับรองนิติ
บุคคล/ส าเนาบัตรประชาชน/
ส าเนาทะเบียนบ้านกรณีเป็น
บุคคลธรรมดา 
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   1.3 เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด  
    (1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หรือส าเนาใบจดทะเบียน
พาณิชย์ แล้วแต่กรณี  
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    (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจทุกกรณี 
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พิจารณาผูม้ีอ านาจในการ
มอบอ านาจ และการมอบ
อ านาจแต่ละช่วงตอ้งไม่ขาด
สาย 

    (3) หนังสือมอบอ านาจ หรือหนังสือมอบอ านาจช่วง (ถ้ามี) 
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    (4) อ่ืน ๆ เช่น ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา)  
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  2. ผู้รับโอนสิทธิเรียกร้อง ต้องยื่นเอกสารดังนี้  
   2.1 หนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน  
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   2.2 คู่ฉบับหนังสือสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง ระหว่างผู้โอนสิทธิเรียกร้องกับผู้รับโอน
สิทธิเรียกร้อง หากยื่นส าเนาสัญญา คู่สัญญาจะต้องรับรองส าเนาถูกต้องทั้งสองฝ่าย 

 

1. ตรวจสอบจ านวนเงินที่ยังไม่
ช าระหรอืผู้รับจา้ง/ผู้ขาย/ผู้ให้
เช่ามีสทิธิเบิกจ่าย  

2. ตรวจสอบสัญญา 
ความก้าวหน้าของโครงการ  
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ลงนามโดยผู้มอี านาจผกูพัน  
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   2.3 เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด  
    (1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หรือส าเนาใบจดทะเบียน
พาณิชย์ แล้วแต่กรณี  
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    (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจทุกกรณี 
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    (3) หนังสือมอบอ านาจ หรือหนังสือมอบอ านาจช่วง (ถ้ามี) 
 

 
    (4) ส าเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
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    (5) อ่ืน ๆ เช่น ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา)  

 
 

 4.2  ขั้นตอนการพิจารณาการโอนสิทธิเรียกร้อง  
  ส่วนพัสดุได้รับแจ้งหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือ 
ผู้ให้เช่า ให้ด าเนินการลงเลขรับตามระบบงานสารบรรณ และด าเนินการดังต่อไปนี้  
  1. ส่วนพัสดุจัดส่งหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องของผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือ
ผู้ให้เช่า (ผู้โอนสิทธิ) และผู้รับโอนสิทธิเรียกร้อง ให้ส่วนนิติการตรวจสอบ 
  2. นิติกร ส่วนนิติการ ตรวจสอบเอกสารหนังสือบอกกล่าวกการโอนสิทธิเรียกร้องและ
สัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง โดยตรวจสอบ ดังนี้ 
   1.1 ตรวจสอบรายละเอียดของหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิและตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง จ านวนเงินที่ต้องการโอนสิทธิ จ านวนงวดเงินที่มีความประสงค์ใน
การโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงินให้บุคคลภายนอก (ผู้รับโอนสิทธิ) ตลอดจนผู้มีอ านาจลงนามผูกพันสัญญา 
  1.2 ตรวจสอบสัญญาว่าสามารถด าเนินการโอนสิทธิโดยใช้สิทธิตามสัญญาโอนสิทธิ
เรียกร้องได้นั้น จะต้องเป็นสัญญาที่คู่สัญญา (ผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า) ได้จัดท าขึ้นกับมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ รวมทั้งตรวจสอบเอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาโอนสิทธิให้ถูกต้องครบถ้วนทั้งหมด 
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  **ในกรณีที่เอกสารไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ให้นิติกร จัดท าหนังสือแจ้งผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่า (ผู้โอนสิทธิ) หรือผู้รับโอนสิทธิ เพ่ือให้ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง หรือตรวจสอบเอกสาร
ให้ถูกต้องอีกครั้ง 
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  1.3 นิติกร วิเคราะห์/พิจารณาให้ความเห็น/จัดท าหนังสือแจ้งบอกกล่าวการโอนสิทธิ
เรียกร้อง พร้อมเสนออธิการบดี หรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย ในการพิจารณาอนุมัติการโอนสิทธิเรียกร้อง 
  โดยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ควรท าแต่เพียงทราบค าบอกกล่าวและไม่ควรท าหนังสือ 
หรือให้ความยินยอมใด ๆ กลับไป เพ่ือให้มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ยังคงไว้ซึ่งสิทธิในการยกข้อต่อสู้ตามมาตรา 
308 วรรคสอง แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
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  1.4 เมื่ออธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีได้รับมอบหมายอนุมัติให้มีการโอนสิทธิเรียกร้อง
ดังกล่าวแล้ว ให้แจ้งส่วนงานการเงินและบัญชี และส่วนพัสดุ พร้อมส าเนาสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง รวมทั้ง
เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาโอนสิทธิเรียกร้องทราบ 
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  3. การจ่ายเงินให้แก่บุคคลภายนอก (ผู้รับโอนสิทธิ) ให้ส่วนงานการเงินและบัญชี 
ด าเนินการเรียกหลักฐานแสดงการโอนสิทธิเรียกร้องทุกครั้ง และให้ผู้รับโอนสิทธิออกใบเสร็จรับเงินเท่ากับ
จ านวนเงินสุทธิที่ได้รับไปจากมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ทุกครั้ง  
 
 4.3  การตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายเงิน กรณีการจ่ายเงินโอนสิทธิเรียกร้อง  
  เมื่อส่วนงานการเงินและบัญชีได้รับเอกสารเบิกจ่ายเงิน ให้ด าเนินการดังนี้  
  1. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของหลักฐานประกอบการพิจารณาจ่ายเงิน ได้แก่  
   1.1 ส าเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องของทั้งสองฝ่าย 
   1.2 ส าเนาหนังสือสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง ระหว่างผู้โอนสิทธิเรียกร้อง กับผู้รับโอน
สิทธิเรียกร้อง  
   1.3 ส าเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
  2. เปลี่ยนชื่อผู้รับเงินจากเดิมเป็น “ชื่อผู้รับโอนสิทธิ”  
  3. ตรวจสอบเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
  4. จัดท าฎีกาการเบิกจ่ายเงินตามข้ันตอน 
  5. ออกใบรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยออกให้กับผู้โอนสิทธิ และระบุว่าได้มีการโอน
สิทธิเรียกร้องดังกล่าวให้กับผู้รับโอนสิทธิรายใด 
  6. ส่วนงานการเงินและบัญชีติดต่อประสานกับผู้ขาย หรือผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่า เพ่ือแจ้ง
ให้ผู้รับโอนสิทธิออกใบเสร็จรับเงินเท่ากับจ านวนเงินสุทธิที่ได้รับจากมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และให้น าส่ง
ใบเสร็จรับเงินที่ส่วนงานการเงินและบัญชี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ โดยส่วนงานการเงินและบัญชีจะมอบ
ใบรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายให้แก่ผู้ขาย หรือผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่า ในวันที่น าส่งใบเสร็จรับเงิน  
  โดยให้หมายเหตุในเสร็จรับเงินทุกครั้งว่า “เป็นการจ่ายเงินตามหลักฐานแสดงการโอน
สิทธิเรียกร้องของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่ารายใด ตามสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาจ้างหรือสัญญาเช่า
ทรัพย์สิน เลขที่ใด ลงวัน เดือน พ.ศ. ใด” เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  
 
หมายเหตุ 
 ในกรณีมีการยกเลิกการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน ให้ผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า หรือ
บุคคลภายนอกด าเนินเช่นเดียวกันกับการบอกกล่าวโอนสิทธิเรียกร้องทุกประการ กล่าวคือการยกเลิกการโอน
สิทธิเรียกร้องต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้โอนและผู้รับโอน และจะต้องแจ้งบอกกล่าวการยกเลิกการโอน
สิทธิเรียกร้องให้มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ทราบเป็นหนังสือ ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ต้องตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงให้แน่ชัดก่อนช าระเงินให้บุคคลใด 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

28 

ตารางที ่1 สญัลกัษณ ์ชื่อเรยีก และความของ Flowchart 
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เริ่ม 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้ใหเ้ช่า 
แจ้งบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกรอ้ง 

ส่วนพัสดรุับแจ้งหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิ
เรียกร้อง 

ส่วนนิติการ  
ตรวจสอบการขอโอนสิทธิ

เรียกร้อง  

อธิการบดีอนุมัติการ
โอนสิทธิเรียกร้อง 

No 

Yes 

ส่วนนิติการ 
แจ้งส่วนงานการเงินและบัญชี และส่วนพัสดุ  

No 

สิ้นสุด 
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ล าดับ กระบวนการ รายละเอยีด ผูร้บัผดิชอบ ระยะเวลา 

     

1  ขั้นตอนที่ 1 ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า แจ้งบอก
กล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า  

2  ขั้นตอนที่ 2 ส่วนพัสดุรวบรวมเอกสารการโอน
สิทธิเรียกร้อง และด าเนินการจัดส่งให้ส่วนนิติ
การ  

เจ้าหน้าที่ส่วนพัสดุ 1-3 วันท าการ 

3  ขั้นตอนที่ 3 นิติกรส่วนนิติการ ด าเนินการ
พิจารณาเอกสาร วิเคราะห์ จัดท าหนังสือขอ
อนุมัติการโอนสิทธิเรียกร้องต่อผู้มีอ านาจ 

นิติกร ส่วนนิติการ 1-3 วันท าการ  

4  ขั้นตอนที่ 4 อธิการบดี อนุมัติการโอนสิทธิ
เรียกร้อง  

- หัวหน้าส่วนนิติการ 

- รองอธิการบดีที่ก ากับ

ส่วนนิติการ 

 

1-3 วันท าการ 

เร่ิม 

No 

อธิการบดีอนุมัตกิาร
โอนสทิธเิรียกร้อง 

No 

Yes 

ผู้ขาย/ผู้รับจา้ง/ผู้ให้เช่า 
แจ้งบอกกลา่วการโอนสิทธิเรียกร้อง 

ส่วนพัสดุรับแจ้งหนังสือบอกกล่าวการโอน
สิทธิเรียกร้อง 

ส่วนนิติการ  
ตรวจสอบการขอโอน

สิทธิเรียกร้อง  



 

 

 

31 

ล าดับ กระบวนการ รายละเอยีด ผูร้บัผดิชอบ ระยะเวลา 

5  ขั้นตอนที่ 5 เมื่ออธิการบดีอนุมัติการโอนสิทธิ
เรียกร้อง ส่วนนิติการ ด าเนินการแจ้ง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การด าเนินการ
เบิกจ่ายเงินให้กับผู้รับโอนสิทธิเรียกร้องเป็นไป
โดยชอบด้วยกฎหมาย และถูกต้องไม่เกิด
ข้อผิดพลาด 

เจ้าหน้าที่ธุรการของส่วน

นิติการ  

1 วันท าการ 

6     

สิ้นสุด 

ส่วนนติิการ 
แจ้งส่วนงานการเงินและบัญช ีและส่วนพัสดุ  
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5. การตดิตามประเมนิผล (Monitoring) 

 ติดตามประเมินผลตามกระบวนการท างาน (Flow) ในขั้นตอนที่ 3 ให้นิติกรส่วนนิติการ และ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการโอนสิทธิเรียกร้องสามารถด าเนินการพิจารณาเอกสาร วิเคราะห์ จัดท าหนังสือขอ
อนุมัติการโอนสิทธิเรียกร้องต่อผู้มีอ านาจได้โดยถูกต้อง 
 

6. ขอ้บงัคบั ระเบยีบ ประกาศ เอกสารอา้งองิ (References) 

 1.  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  

  มาตรา 303 สิทธิเรียกร้องนั้นท่านว่าจะพึงโอนกันได้ เว้นแต่ สภาพแห่งสิทธินั้นเองไม่เปิด
ช่องให้โอนกันได้  
  ความที่กล่าวมานี้ย่อมไม่ใช้บังคับ หากคู่กรณีได้แสดงเจตนาเป็นอย่างอ่ืน การแสดงเจตนาเช่น
ว่านี้ ท่านห้ามมิให้ยกข้ึนเป็นข้อต่อสู้บุคคลภายนอกผู้กระท าการโดยสุจริต 
  มาตรา 304 สิทธิเรียกร้องเช่นใด ตามกฎหมายศาลจะสั่งยึดไม่ได้ สิทธิเรียกร้องเช่นนั้น ท่าน
ว่าจะโอนกันหาได้ไม่  
  มาตรา 305 เมื่อโอนสิทธิเรียกร้องไป สิทธิจ านอง จ าน า หรือหลักประกันทางธุรกิจที่มีอยู่
เกี่ยวพันกับสิทธิเรียกร้องนั้นก็ดี สิทธิอันเกิดขึ้นแต่การค้ าประกันที่ให้ไว้เพ่ือสิทธิเรียกร้องนั้นก็ดี ย่อมตกไป
ได้แก่ผู้รับโอนด้วย  
  อนึ่งผู้รับโอนจะใช้บุริมสิทธิใด ๆ ที่ตนมีอยู่เกี่ยวด้วยสิทธิเรียกร้องในกรณีบังคับยึดทรัพย์หรือ
ล้มละลายนั้นก็ได้  
  มาตรา 306 การโอนหนี้จะพึงต้องช าระแก่เจ้าหนี้คนหนึ่งโดยเฉพาะเจาะจงนั้น ถ้าไม่ท าเป็น
หนังสือ ท่านว่าไม่สมบูรณ์ อนึ่งการโอนหนี้นั้นท่านว่าจะยกขึ้นเป็นข้อต่อสู้ลูกหนี้หรือบุคคลภายนอกได้แต่เมื่อ
ได้บอกกล่าวการโอนไปยังลูกหนี้หรือลูกหนี้จะได้ยินยอมด้วนในการโอนนั้นค าบอกกล่าวหรือความยินยอมเช่น
ว่านี้ท่านว่าต้องท าเป็นหนังสือ  
  ถ้าลูกหนี้ท าให้พอแก่ใจผู้โอนด้วยการใช้เงิน หรือด้วยประการอ่ืนเสียแต่ก่อนได้รับบอกกล่าว 
หรือก่อนได้ตกลงให้โอนไซ้ร ลูกหนี้นั้นก็เป็นอันหลุดพ้นจากหนี้  
  มาตรา 307 ถ้าพิพาทอ้างสิทธิในการโอนต่างราย โอนรายใดได้บอกกล่าวหรือตกลงกันก่อน 
โอนรายนั้นมีสิทธิดีกว่าโอนรายอ่ืน ๆ 
  มาตรา 308 ถ้าลูกหนี้ได้ให้ความยินยอมดังกล่าวมาในมาตรา 306 โดยมิได้อิดเอ้ือน ท่านว่า
จะยกข้อต่อสู้ที่มีต่อผู้โอนขึ้นต่อสู้ผู้รับโอนนั้นหาได้ไม่ แต่ถ้าเพ่ือจะระงับหนี้นั้นลูกหนี้ได้ใช้เงินให้แก่ผู้โอนไป
ไซ้ร ลูกหนี้จะเรียกคืนเงินนั้นก็ได้ หรือถ้าเพ่ือการเช่นกล่าวมานั้น ลูกหนี้รับภาระเป็นหนี้อย่างใดอย่างหนึ่งขึ้น
ใหม่ต่อผู้โอน จะถือเสมือนหนึ่งว่าหนี้นั้นมิได้ก่อขึ้นเลยก็ได้  
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  ถ้าลูกหนี้เป็นแต่ได้รับค าบอกกล่าวการโอน ท่านว่าลูกหนี้มีข้อต่อสู้ผู้โอนก่อนเวลาที่ได้รับค า
บอกกล่าวนั้นฉันใด ก็จะยกขึ้นเป็นข้อต่อสู้แก่ผู้รับโอนได้ฉันนั้น ถ้าลูกหนี้มีสิทธิเรียกร้องจากผู้โอน แต่สิทธินั้น
ยังไม่ถึงก าหนดในเวลาบอกกล่าวไซ้ร ท่านว่าจะเอาสิทธิเรียกร้องนั้นมาหักกลบลบกันก็ได้ หากว่าสิทธินั้นจะได้
ถึงก าหนดไม่ช้ากว่าเวลาถึงก าหนดแห่งสิทธิเรียกร้องอันได้โอนไปนั้น  
  มาตรา 309 การโอนหนี้อันพึงต้องช าระตามเขาสั่งนั้น ท่านว่าจะยกขึ้นเป็นข้อต่อสู้ลูกหนี้ 
หรือบุคคลภายนอกคนอ่ืนได้แต่เฉพาะเมื่อการโอนนั้นได้สลักหลังไว้ในตราสาร และตัวตราสารนั้นได้ส่งมอบ
ให้แก่ผู้รับโอนด้วย  
  มาตรา 310 ในมูลหนี้อันพึงต้องช าระตามเขาสั่งนั้น ลูกหนี้มีสิทธิที่จะสอบสวนถึงตัวผู้ทรง
ตราสาร หรือสอบสวนความถูกต้องแท้จริงแห่งลายมือชื่อหรือดวงตราของผู้ทรงได้ แต่ก็หามีความผูกพันที่
จะต้องท าถึงเพียงนั้นไม่ แต่ถ้าลูกหนี้ท าการโดยทุจริตหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงไซ้ร การช าระหนี้นั้น
ไม่เป็นอันสมบูรณ ์
  มาตรา 311 บทบัญญัติแห่งมาตราก่อนนี้ ท่านให้ใช้บังคับตลอดถึงกรณีที่มีก าหนดตัวเจ้าหนี้
ระบุไว้ในตราสาร ซึ่งมีข้อความจดไว้ด้วยว่าให้ช าระหนี้แก่ผู้ทรงตราสาร  
  มาตรา 312 ในมูลหนี้อันพึงต้องช าระตามเขาสั่งนั้น ลูกหนี้จะยกข้อต่อสู้ซึ่งมีต่อเจ้าหนี้เดิม
ขึ้นเป็นข้อต่อสู้ผู้รับโอนโดยสุจริตนั้นหาได้ไม่ เว้นแต่ที่ปรากฏในตัวตราสารนั้นเอง หรือที่มีขึ้นเป็นธรรมดาสืบ
จากลักษณะแห่งตราสารนั้น 
  มาตรา 313 บทบัญญัติแห่งมาตราก่อนนี้ ท่านให้ใช้บังคับตลอดถึงหนี้อันพึงต้องช าระแก่ผู้
ถือนั้นด้วย แล้วแต่กรณี  
 2. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 4. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ ว ๑๑๐ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๔๑ เรื่อง วิธี
ปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกร้อง  
 5. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้า งและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 144 ลงวันที่ 25 มีนาคม 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้สิทธิตามสัญญาจ้างในกรณีท่ีมีการโอนสิทธิเรียกร้อง 
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7. ปญัหา อปุสรรค แนวทางแกไ้ขปญัหา ขอ้เสนอแนะ 

 (Proposed Solution and Suggestions) 

 เมื่อมีการโอนสิทธิเรียกร้องสมบูรณ์แล้วย่อมผูกพันทั้งผู้โอนสิทธิ ผู้รับโอนสิทธิ และมหาวิทยาลัย

วลัยลักษณ์ ผู้จ่ายเงินตามสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาจ้างหรือสัญญาเช่าทรัพย์สิน ซึ่งกรณีเคยเกิดข้อพิพาทและ

ควรศึกษาไว้เป็นแนวปฏิบัติ ดังนี้   

 1.  การจ่ายเงินกรณีผู้รับจ้าง ผู้ขาย หรือผู้ให้เช่า โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินตามสัญญา

ดังกล่าวที่ท ากับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ให้แก่ผู้รับโอนสิทธิโดยชอบด้วยกฎหมาย ตามมาตรา 306 วรรคหนึ่ง 

แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์แล้ว แม้ต่อมาผู้โอนสิทธิเรียกร้อง (ผู้รับจ้าง ผู้ขาย หรือผู้ให้เช่า) จะมี

หนังสือแจ้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์หรือเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยว่าได้ยกเลิกการโอนสิทธิเรียกร้องดังกล่าว

แล้วและขอรับเงินตามสัญญาด้วยตนเองก็ตาม แต่เมื่อไม่ปรากฏว่าผู้รับโอนสิทธิเรียกร้องได้ให้ความยินยอมใน

การยกเลิกดังกล่าว มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์หรือเจ้าหน้าที่ชอบที่จะปฏิเสธการจ่ายเงินให้แก่ผู้โอนสิทธิ

เรียกร้อง (ผู้รับจ้าง ผู้ขาย หรือผู้ให้เช่า) เนื่องจากการโอนสิทธิเรียกร้องยังมีผลตามกฎหมาย  

 2. ในกรณีที่การโอนสิทธิเรียกร้องมีผลสมบูรณ์ตามกฎหมายผู้รับโอนสิทธิเรียกร้องเป็นผู้มีสิทธิ

ได้รับเงินค่าจ้างตามสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง การที่มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ช าระเงินค่าจ้างบางส่วนให้แก่ผู้โอน

สิทธิเรียกร้อง (ผู้รับจ้าง ผู้ขาย หรือผู้ให้เช่า) จึงเป็นการกระท าผิดสัญญาโอนสิทธิเรียกร้อง มหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้รับโอนสิทธิเรียกร้อง  

ข้อเสนอแนะ 

 จัดท าคู่มือด้านการเบิกจ่ายเงินกรณีมีการโอนสิทธิเรียกร้อง เพ่ือเพ่ิมความรู้ความเข้าใจให้แก่

เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องในการเบิกจ่ายเงิน  
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9. ประวตัผิูจ้ดัท า (Organizer) 

ชื่อผูเ้ขยีน   นางสาววนิดา ศรีถาวร 

ชื่อผูเ้ขยีน   Wanida Srithaworn 

วนั เดือน ป ีเกดิ   18 เมษายน 1990 

สถานที่ท างาน   ส่วนนิติการ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์   

โทรศัพท ์   075 477 7056 

อีเมล   wanida.sr@wu.ac.th 

ประวตัิการศกึษา  พ.ศ. 2555  นิติศาสตรบัณฑิต มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

   พ.ศ. 2556  ส านักอบรมศึกษากฎหมายแห่งเนติบัณฑิตยสภา 

   พ.ศ. 2558 ใบอนุญาตให้เป็นทนายความ 

   พ.ศ. 2561 นิติศาสตรมหาบัณฑิต มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
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